ÜRÜN KATALOĞU HAZIRLAMA  KURALLARI
I-GENEL HÜKÜMLER
1. Hazırlanan katalog şablonu vektörel programlarda (Illustrator, corel draw...vb) hazırlanıp pdf olarak İşyurtları Kurumuna gönderilecektir.
2. Yazı standardının sağlanması için katalogda Myriad Pro Bold Condensed 10 punto kullanılacaktır.
3. Hazırlanan katalog şablonunda satış bölgesi sütununa ilgili firma tüm Türkiye’de faaliyet gösteriyorsa “T”, belli bir bölgede faaliyet gösteriyorsa haritandan uygun bölgeyi seçip Roma Rakamı ile belirtecek ya da sadece ilde/illerde faaliyet gösteriyorsa il trafik numaralarını yazacaklardır.
4. Konsinye satış sözleşmesi kapsamındaki ürünlerin sipariş işlemlerinin daha etkin bir şekilde gerçekleştirilmesi için ürün katalogları hazırlanmaktadır. Katalogların hazırlanması sürecinde Kurumca belirlenen ürün kategorileri esas alınacaktır. Katalog alt ürün kategorilerinden/gruplarından oluşabilmektedir. Örneğin İçecek Kataloğu, “Gazlı İçecekler” ve “Meyve Suları” gibi alt kategoriler içermektedir. Katalog bölümleri bu alt kategorileri esas alınarak ayrı ayrı hazırlanacaktır. Bir başka ifadeyle konsinyatör firma Kurumun kataloglar için öngördüğü her bir kategori grubunu esas alarak katalog bölümlerini ayrı ayrı hazırlayacaktır. Ayrıca alt kategori içinde aynı üretici firmanın farklı markaları varsa bu markalar içinde ayrı bir katalog bölümü hazırlanacaktır.
5. Bir markada birden çok konsinyatör firmanın bulunması durumunda kataloğun bu markaya ait bölümü ilgili konsinyatör firmalarca birlikte hazırlanacaktır.
6. Konsinyatör firmalar, sözleşmeleri kapsamında bulunan ürünlere katalogda yer vermeli ve sözleşmelerinde bulunmayan ürünlere yer vermemelidir.
7. Katalogda yer alan bilgilerin eksiksiz ve hatasız olarak düzenlenmesi büyük önem taşımaktadır. Bu sebeple katalogdaki bilgiler kontrol edilmelidir. Bilgi eksikliklerinden ve hatalardan konsinyatör firmalar sorumlu olacaktır.
8. Katalogda marka sıralaması önce alfabetik olarak düzenlenecek, daha sonra yeni markalar liste sonuna eklenecektir.
9. Koninyatör firmaların katalogdaki ürünlerine yeni ürün eklenmeleri; konsinyatör firmaların konsinye satışlarında coğrafi alan genişletmeleri; ürün barkod numarasında değişiklik olması; ürün çıkartılması (delist); konsinyatör firmanın unvan ve tür değiştirmesi halinde daha önce hazırladıkları katalog bölümünü güncelleyerek Kuruma sunmak zorundadır. Bu gelişme veya değişikliklerin kataloglara işlenmemesinden konsinyatör firmalar sorumlu olacaktır.
10. Konsinyatör firmalar konsinye satışa konu ürünlerine ilişkin katalog bölümünü hazırlanmamaları halinde Katalogda sadece firmanın ve/veya markanın ismi yer alacaktır. Bu ise satışa konu ürünlerin bilinirliğini olumsuz etkileyebilecektir. 
II-İÇECEKLERE İLİŞKİN HÜKÜMLER
1. İçecekler ve çaylara ilişkin iki ayrı katalog hazırlanmaktadır. İçeceklere ilişkin ürün grupları aşağıdaki gibi olup her bir grubu ve bu gruplardaki her bir marka için ayrı katalog bölümü hazırlanmalıdır: 
İÇECEKLER 
· Gazlı İçecekler
· Meyve Suları
· Soğuk Çay

· Maden Suyu / Mineralli Su
· Şalgam Suyu ve Diğer İçecekler
II -ÇAY-KAHVE-DİĞER TOZ İÇECEKLER

· Siyah Çaylar (Dökme-Demlik Poşet-Sallama Poşet)
· Bitkisel Çaylar
· Kahve (Hazır/İnstant ve Türk Kahvesi )

· Diğer Toz/Granül  İçecekler
