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T.C.
_ ADALET BAKANLI(?I
Ceza Infaz Kurumlari Ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu

Say1 :B.03.01.iSY.0.00.01.01/01 ..o/.../2010
Konu :Isyurtlar1 Uygulamalari.

GENELGE
No: 137/3

Bu Genelge, ceza infaz kurumu isyurtlarinda, mevzuat hiikiimleri g¢ercevesinde
merkez ve tasra teskilatindaki islemlerin yiiriitiilmesinde birlikteligin saglanmasi,
uygulamada meydana gelebilecek tereddiit ve hatalarin giderilmesi amaciyla hazirlanmistir.

BIRINCI BOLUM
Ceza Infaz Kurumu Isyurtlar1 Mevzuati

I- isyurtlar1 Kurumunun hukuki yapisi

(1) isyurtlar1 Kurumu, 4301 sayili Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlar
Kurumunun Kurulus ve Idaresine Iliskin Kanun ile Adalet Bakanligina bagli bir
kurulus olarak kurulmus, tiizel kisilige sahip bir kurumdur.

(2) Isyurtlar1 Kurumu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununda
merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri icerisinde, (II) sayili cetvelde, 6zel biitgeli
idareler arasinda gosterilmistir.

(3) 4301 sayil1 Kanunun 1 inci maddesinde, "Hiikkiimlii ve tutuklularin meslek
ve sanatlarinin korunup gelistirilmesi veya bir meslek ve sanat 6grenmeleri amacina yonelik
olarak ¢alismalarini saglamak iizere; isyurtlart1 agmak ve bunlarin biitiin mali ve idari
islerini bir merkezden diizenlemek ve yonetmek amaciyla Adalet Bakanligina bagh Ceza
Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumu kurulmustur" hiikmiiyle kurulus amaci
aciklanmistir.

(4) Kurulus amacinda belirtilen "igyurtlar1" kavrami; 4301 sayili Kanunun 6 nci
maddesinde, "Isyurtlar:, hiikiimlii ve tutuklularin meslek ve sanatlarini koruyup gelistirmek
veya bunlara bir meslek ve sanat Ogretmek, bu suretle iiretilen ekonomik degerleri
pazarlamak i¢in ceza infaz kurumlarn ile tutukevleri biinyesinde olusturulan tesis, atdlye ve
benzeri tinitelerdir." seklinde tanimlanmistir.

I1- isyurtlarinda ihale yetkilisi

(1) Ceza infaz kurumu miidiirii, Ceza Infaz Kurumlarinin Yoénetimi ile Ceza ve
Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkindaki Tiiziikk’iin 19 uncu maddesi uyarinca aym
zamanda isyurdu miidiiriidiir. Birinci derece imza yetkisine sahip ihale ve harcama
yetkilisidir.

(2) Ceza infaz kurumu midiriiniin izin ve rapor gibi nedenlerle gorevinden
ayrilmas1 halinde isyurdu miidiirliigi ihale ve harcama yetkilisi gorevi igyurdu midiirii
tarafindan resmi bir yazi ile uygun bulunan ceza infaz kurumu ikinci midiirlerinden birine
verilecektir.



IKiNCi BOLUM
Biitce, Muhasebe ve Parasal Simirlar

I- isyurtlar1 Kurumu ve isyurtlari biitceleri

(Disyurtlar1 Kurumu ve isyurtlar1 biitceleri 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun yani sira Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumu ve
Isyurtlarmin idare ve Ihale Yonetmeliginin "is programi ve biitce" basligini tasiyan 9 uncu
boliimdeki esaslara gore diizenlenecektir.

(2)S6z konusu biitgenin hangi esaslara gore diizenlenecegi, incelenmesinden
onaylanarak iade edilmesine kadar izlenecek yolun aciklanacagi genel yazi, Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanliginca hazirlanarak her yil isyurtlarina
gonderilecektir.

I1- Hiikiimlii ve tutuklu giindelikleri

(1)5275 sayili Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin Infazi Hakkinda Kanun’un 29 uncu,
4301 sayili Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumunun Kurulus ve
Idaresine Iliskin Kanun’un 8 inci, Ceza Infaz Kurumlarinin Yénetimi ile Ceza ve Giivenlik
Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Tiiziik'in 96 nci, Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri
Isyurtlar1 Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve Thale Yénetmeligi’nin 23 iincii maddelerine
gore isyurtlarinda ¢alisan hiikiimlii ve tutuklulara giindelik 6denmektedir.

(2)Acik ve kapali ceza infaz kurumu isyurtlarinda c¢aligtirilan hiikiimlii ve tutuklular
icin her ay sonunda diizenlenen matbu iicret bordrosu iizerinden gerekli tahakkukun
yapilip, damga vergisi kesintisinin belirlenmesinden sonra bakiyesinin kendilerine 6denmek
lizere emanete alinan kisisel para hesabina aktarilmasi, igyurtlarinda ¢alistirilan hiikiimli ve
tutuklularin sigorta islemlerinin zamaninda yerine getirilmesi gerekmektedir.

I11 -Isyurtlarinin kendi biitcelerinden yapacaklari harcamalar

(3)4301 sayili Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumunun Kurulus ve
Idaresine iliskin Kanun ile kurulan ceza infaz kurumu isyurtlar1 kendi biitgelerinden mal ve
hizmet alimi ile yapim isleri ihalelerini 4734 sayili Kamu Ihale Kanun’u ve 4735 sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu’nun yani sira Kamu fhale Kurumu tarafindan yayimlanan
karar ve tebliglere, bunlar disinda kalan satim, kiraya verme, trampa ve miilkiyetin gayri
ayni hak tesisi ile ilgili ihaleleri 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu ve bu Kanun’a dayamilarak
cikarilan Déner Sermayeli Kuruluslar Thale Yonetmeligi hiikiimlerine gore yerine
getireceklerdir.

(4)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 55,56,57 ve 58 inci
maddeleri ile Bakanligimizin 08/05/2006 tarihli genel yazisinin 10 uncu maddesine gore I¢
Mali Kontrol ve On Mali Kontroliin saglanmasi igin, ihale kanunlarina tabi olsun veya
olmasin harcamay1 gerektirecek her tiirlii taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutar1 mal
ve hizmet alimlarinda 500.000,00 TL’sin1 asanlar kontrol edilmek {izere Baskanligimiza
gonderilecek, agsmayan islemler ise dogrudan muhasebe yetkilisine gonderilecektir. (Bu
tutarlara KDV dahil degildir.)

IV-Isyurtlar1 Kurumundan gonderilen 6deneklerin harcanmasi

(1) Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulu kararlarma istinaden Ceza Infaz Kurumlari
ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumu biitcesinden avans olarak gonderilen ddeneklerin
harcamalarinda asagidaki hususlara uyulacaktir.
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(2) Mal ve hizmet alimlari ile yapim islerinin yerine getirilmesinde ve sarf
belgelerinin diizenlenmesinde; 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve buna dayanilarak yayimlanan Yé&netmeliklerin yani sira
Maliye Bakanlig1 tarafindan 31/12/2005 tarihli ve 26040 sayil1 3 {incii miikerrer Resmi
Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde belirtilen
hiikiimler dogrultusunda sarf dosyasi hazirlanip gerekli belgeler noksansiz ve hatasiz
olarak Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

(3) 488 sayili Damga Vergisi Kanunu uyarinca asagidaki belgeler diizenlenecektir.
a)Ihale komisyon kararlarinda binde 4,95 oraninda damga vergisi alindi1 makbuzu,

b)Diizenlenen sozlesmelerde 488 sayili Damga Vergisi Kanununun 5 inci maddesine
gore her bir niisha i¢in binde 8,25 oraninda damga vergisi alindi makbuzu,

c)Yayimlanan Katma Deger Vergisi Genel Tebligleri uyarinca KDV tevkifatina
iliskin alind1 makbuzu,

(4) 213 sayili Vergi Usul Kanununun 234 ve 236 nci maddelerinde sayilan
belgelerin kullanilmasi halinde;

a)Serbest meslek makbuzu ve gider makbuzu ile yapilan 6demelerde gelir vergisi
stopaj1 alindi makbuzu,

b)Kira sdzlesmelerinde binde 1,65 oraninda damga vergisi makbuzu,

¢)Kira bedeli 6demelerinde yiizde 20 oraninda gelir vergisi stopaji alindi makbuzu,

d) Gegici gorev yolluklarinda, binde 6,6 oraninda damga vergisi alindi makbuzu,
ayrica;

1.Hikiimli sevklerine ait Bakanlik olurlari,

2.Koprii gecis ve benzer 6demelere ait makbuz veya faturalar,

3.Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

e)Insaat, bakim ve onarim islerinde hakedis raporu ve kesif dzeti,

f)Insaat, bakim ve onarim islerinde igyeri teslim tutanagi,

g)insaat, bakim ve onarim islerinde gegcici kabul tutanag,

h)Insaat, bakim ve onarim islerinde kesin kabul tutanagi.

(5) Yillara sari insaat isleri (ge¢mis yillardan bir sonraki yila devreden insaat
islerinde) ve bu is icin yapilan avans ddemeleri de goz Oniinde tutularak Gelir
Vergisi Kanunu’nun 94 {incii maddesi A Bolimii 4 iincii bendine gore; ihaleyi alan
firma tarafindan 6denecek olan;

a)Gelir vergisi stopaj makbuzu,

b)Damga vergisi (binde 8,25) makbuzu génderilecektir.

(6) Biitiin islemlerde ise;

a) 29/06/2008 tarih ve 26921 sayilt Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
Seri:A Sira No:2 “Tahsilat Genel Tebligi” uyarinca vadesi ge¢cmis bor¢ durumunu gosterir
belge,

b) 29/09/2008 tarih ve 27012 (2 nci miikerrer) sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
01/10/2008 tarihinde yiiriirliige giren “Sosyal Giivenlik Kurumu Prim ve Idari Para Cezas
Borglarinin Hakedislerinde Mahsubu, Odenmesi ve ilisiksiz Belgesinin Aranmasi Hakkinda
Yonetmeligi” uyarinca Sosyal Glivenlik Kurumundan alinacak belge,

c)Odemelere ait talimat ve dekont,

d)Artan 6denek veya faiz olmasi halinde, Isyurtlart Kurumu hesabina iade edildigine

dair dekont ve yazisi,

e) Artan 6denek, faiz veya repo gelirinin kullanilmasina, Isyurtlart Kurumu Yiiksek
Kurulunca karar verilmis olmasi durumunda buna dair Bakanlik talimati,

f) On Odeme Usil ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 5 inci maddesinin 4
iincii bendinde "Sozlesmesinde belirtilmek ve yiiklenme tutarinin yiizde 30 unu
gecmemek iizere, yiiklenicilere teminat karsiliginda biitge dis1 avans verilebilir" hiikkmii
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yer almistir. Bu avans 6demesinin yapilabilmesi i¢in talep yazisi ekinde muhasebe islem fisi
diizenlenerek, isin niteligine gore ihale onay belgesi, onay belgesi veya harcama talimati
eklenmek suretiyle bir asil bir suret olmak tizere,

Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanliina iletilecektir.

(7) Avans ( 6n 6deme ) olarak gonderilen 6deneklerin sarf belgeleri bir asil ve onayli bir
suret olmak tizere 6deme emri belgesi diizenlenerek ayrintili harcama dokiimii gosterir icmal ile
birlikte dizi pusulasina baglanarak iki ayr1 dosya halinde Isyurtlar1 Daire Bagkanligina bir ay icinde
gonderilecektir. Bu sure zarfinda sarf belgelerinin génderilmemesi durumunda ilgililer hakkinda
6183 sayili Amme Alacaklarmim Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun Hiikiimleri uygulanacaktir.

(8) Kesin 6demelerde ise Odeme Emri Belgesi ekinde yer alacak sarf belgeleri, bir asil
bir onayli suret olmak {izere, ayrintili harcama dokiimii gosterir icmal ile birlikte dizi
pusulasina baglanarak iki ayr1 dosya halinde Isyurtlar1 Daire Baskanligina génderilecektir.

(9) Her 6demeye ait talep ayri bir iist yazi ile yapilacaktir.

(10) Ingsaat, bakim ve onarmm islerinde gecici kabul tutanagi diizenlendikten sonra
kesin kabul tutanagi beklenilmeksizin, sarf belgeleri derhal, kesin kabul tutanagi ise
diizenlendigi tarihte bir {ist yazi ekinde gonderilecektir.

V- Isyurtlarinda kullanilan motorlu tasitlarin onarim giderleri

(Disyurtlarna ait motorlu tasitlarda meydana gelen arizalarin, 4734 sayili Kamu
[hale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimlerine gére zamaninda
ve siiratle giderilerek her hangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi i¢in bazi dnlemlerin
alinmas1 zorunlu goriilmiistiir.

(2)Maddi duran varligin ayrilmaz bir pargasi niteliginde olan ve yalniz basina
kullanilmas1 miimkiin olmayan akii, lastik gibi tiiketim mali konusuna giren emtianin
satin alinma islemi diizenlenecek yonetim kurulu kararma istinaden yerine getirilecek,
bunun i¢in Bakanliktan izin alinmayacaktir.

(3)Kiigiik bakim-onarim olarak kabul edilen ve maddi duran varligin kayith
kiymetini arttiric1 6zelligi bulunmayan balata, conta, vida, yag degisimi vb. gibi islere ait
harcamalar Bakanliga gonderilmeden diizenlenecek yonetim kurulu kararina istinaden
isyurdu biitgesinden karsilanacaktir.

(4)Motorlu tasitta biiyiik ¢apta degisiklik veya onarim, kaza sonucu meydana
gelen hasar, kaporta-boya isleri, motor revizyonu, ilave dingil ve yeni kasa yapimi vb.
islerin yapilmasi gerektigi durumlarda;

a) Isyurtlarn Kurumu Yiiksek Kurulunca belirlenen limite kadar olan islemlerin
alinacak yonetim kurulu kararina istinaden ve ihale yetkilisi kurum birinci miidiiriiniin,

b) Bu miktarin {izerinde olan islemler i¢in yaklasik maliyet cetveli
diizenlenerek gonderilecek belgelerin Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar
Daire Bagkanliginin,

Onayindan sonra geregi yerine getirilecektir.

(5) Yapilan her tiirlii bakim ve onarima ait 6demeler sirasinda Katma Deger Vergisi
Genel Tebligleri uyarinca belirlenen oranda KDV tevkifati uygulanacaktir.

(6) Yukarida belirtilen parca alimi1 ve onarim islemlerinin yapilmasinda 4734 sayili
Kanunun 3 iincii maddesinin (e) bendine goére alimi yapmak lizere kamu kurum ve
kuruluslarina oncelik verilecek, buradan alinan teklifin yiiksek olmasi halinde serbest
piyasa teklifleri degerlendirilecektir.

(7) Agiklanan bu hususlar isyurduna ait araglari kapsamakta olup, Genel Biitge
maddi duran varliklarinda kayitli olanlarla ilgili islemler i¢in dogrudan Ceza ve Tevkifevleri
Genel Miidiirliigiinden talepte bulunulacaktir.



VI- Motorlu tasitlarin muayeneleri, zorunlu mali sorumluluk sigortalarinin
yapilmasi

(1) Ceza infaz kurumu isyurtlarina ait motorlu tasitlarin zorunlu mali sorumluluk
sigortalar1 ile muayeneleri zamaninda yaptirilacaktir.

(2) Ankara Ag¢ik Ceza infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliigiiniin sigorta faaliyetleri devam
etmektedir.

(3)Maliye Bakanlig1 Gelir Idaresi Baskanliginin 24/06/2008 tarih ve 63185 sayili
yazisina gore; Kurumumuz adina kayitli ve tescilli tasitlar 197 sayili Kanun’un 4 iinci
maddesinin (a) bendinde 5766 sayili Kanun’un da 9 uncu maddesi ile yapilan degisiklik
neticesinde 06/06/2008 tarihinden itibaren motorlu tasitlar vergisinden istisna
tutulmustur.

(4)Usule  uygun  hareket edilmemesi sebebiyle dogabilecek maddi
yiiktimliiliklerden isyurdu yoneticileri sorumludur.

V1I- Bagis ve yardim kabulii

(1) Ceza infaz kurumu isyurduna kamu kurum ve kuruluslar ile sahislarca
yapilacak bagis ve yardimlar hakkinda 4301 sayili Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri
Isyurtlar1 Kurumunun Kurulus ve Idaresine Iliskin Kanun’un, “sermaye kaynaklar1”
baslikl1 7 nci maddesinin (e) bendi geregince;

a) Gelecek yazili bagis ve yardim talepleri, ceza infaz kurumu isyurdunca
diizenlenecek yonetim kurulu kararina eklenerek bir yazi ile Ceza ve Tevkifevleri Genel
Miidiirliigii isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

b) Yazili olarak yapilan nakdi bagis ve yardim talepleriyle ilgili olarak
diizenlenecek yonetim kurulu kararinda bedel belirtilecektir.

¢) Ayni yardim ve bagislarda ise, o malin kiymet takdiri piyasa rayicinden az
olmamak kaydiyla yonetim kuruluna ait olup, diizenlenecek kararda bedel yazilacaktir.

(2) Bagis ve yardim taleplerinin Isyurtlar1 Daire Baskanliginca uygun goriilmesi
halinde, kay1t sirasinda makbuz kesilerek asil niisha bagis yapan tarafa verilecek, sureti ise
Bakanlik talimati ve diger evraka eklenerek ilgili dosyasinda muhafaza edilecektir. (Ek-1)

(3) Ayni bagis ve yardimla ilgili olarak kesilecek makbuz iizerinde, esya hakkinda
gerekli bilginin verilmesi ile birlikte, kabul edilen degeri belirtilecektir.

(4) Bahse konu makbuzlarin basiminin yapilarak ilgili ceza infaz kurumu
isyurdu miidiirliigiine gonderilmesi hususunda Ankara Acik Ceza Infaz Kurumu
Miidiirligiine talimat verilmistir. Makbuzlar, bizzat ceza infaz kurumu isyurdu midiiri
tarafindan muhafaza edilecektir.

(5) Makbuzlar en kiiciik seri numarasindan baglamak iizere takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kullanilacaktir.

VI1I1- Adli sicil ve arsiv kayitlarinin verilisinde alinacak iicretler

(1)Kesinlesmis ceza ve gilivenlik tedbirlerine mahkumiyete iliskin bilgilerin
otomatik olarak isleme tabi bir sistem kullanilarak toplanmasina, siiflandirilmasina,
degerlendirilmesine, muhafaza edilmesine ve gerektiginde en seri ve saglikli bi¢cimde
ilgililere bildirilmesine dair 5352 sayili Adli Sicil Kanunu 01/06/2005 tarihinde Resmi
Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

(2)Bu Kanun’un 8 inci maddesinde;"Adli sicil bilgileri; mahalli adli
sicillerde Cumhuriyet bagsavciliklarinca ve asliye mahkemelerinin bulunmadigi ilgelerde
kaymakamliklarca, merkezi adli sicilde ise Adalet Bakanligi Adli Sicil ve Istatistik



Genel Miidirligiince verilir".

(3)Cesitli Kanun’larda degisiklik yapilmasina dair 5739 sayili Kanun’un 8 inci
maddesine gore 5352 sayili Kanun’un degisik 17 nci maddesinde de "Bu Kanun’un 7
nci ve 10 uncu maddeleri uyarinca kisiler tarafindan yapilacak adli sicil ve arsiv kaydi
taleplerinde, bes Tiirk Lirasi {icret alimir. Bu tiicret Adalet Bakanligi’nin ihtiyaglarinda
kullanilmak iizere Ceza Infaz Kurumlari ve Tutukevleri Isyurtlari Kurumu'na gelir
kaydedilir".

Hiikiimlerine yer verilmistir.

(4)Bu itibarla;

a) Cumbhuriyet bassavciliklari, Adli Sicil ve Istatistik Genel Miidiirliigii ile
kaymakamliklar tarafindan Kanun’da belirtilen kisilere adli sicil ve arsiv kaydi
verilisinde, Ankara Acik Ceza Infaz Kurumu Isyurdunca basim ve dagitimi yapilan "Adli
Sicil ve Arsiv Kayd: Gelir Makbuzu" karsiliginda Ceza infaz Kurumlar1 ve Tutukevleri
Isyurtlar1 Kurumu adina 5,00 TL alinacaktir. (Ek-2)

b)Makbuz karsilig1 toplanacak bu gelir, Ceza Infaz Kurumlari ve Tutukevleri
Isyurtlan Kurumunun T.C. Ziraat Bankasindaki Ankara Kizilay subesindeki TR
390001000685- 39022538-5007 numaral1 hesabina giinliik olarak yatirilacaktir.

f1gili subeden (b) bendinde belirtilen hesap numarasinin da mutlaka yazilmasi
suretiyle diizenlenecek banka dekontu, UYAP (Ulusal Yargi Agi Projesi) kapsaminda
kullanilan DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi) iizerinden Ek-3 de agiklanan hususlar
dogrultusunda diizenlenecek yaziya gore Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar:
Daire Bagkanligina derhal gonderilecektir.

c) Adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda alinacak gelir i¢in kullanilacak
makbuzlarin tiiketilmesinden o6nce herhangi bir sikintt yasanmamasi ig¢in cilt adedi
belirtilmek suretiyle DYS iizerinden Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire
Baskanligindan makbuz talebinde bulunulacaktir.

d) Her adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda kullanilacak gelir makbuzlariin en
kiiciik seri numarasindan baslanmak {izere takip eden sira numarasina gore cilt ve yaprak
atlamadan kesilmesine 6zen gosterilecektir.

e)Kamu kurum ve kuruluslari, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarina
verilen adli sicil ve argiv kayitlarinda kurum talep yazilari, miikerrer veya yanlis sorgulama
sonucu alman  kayitlar ile asliye mahkemelerinin  bulunmadigi ilgelerde
kaymakamliklardan gelen talepler denetime esas olmak iizere ilgili kartonda
saklanacaktir.

f) Kaymakamliklarca verilen adli sicil ve arsiv kayitlarinin dokiimii her ay sonunda
ilgili Cumhuriyet bagsavciligina bildirilecektir.

g) Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun 01/03/2006 tarihli ve 10 sayili karari
uyarinca 5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkindaki
Kanun’un "Istisna ve Muafliklar" baslig1 altindaki 15 inci maddesi hiikmii kapsaminda ilgili
kamu kurumuna yapilan basvuru sonucu, s6z konusu kurum tarafindan resmi kanalla
istenmesi halinde adli sicil ve arsiv kaydi verilmesi taleplerinin karsilanmasi sirasinda 5,00
TL ticret alinmayacaktir. Ancak bu gerekge ile yapilacak kisisel bagvurulardan ise 5,00 TL
ticret alinacaktir.

h) Gerek Cumhuriyet bassavciliklar1 ve gerekse kaymakamliklarca ay ig¢inde adli
sicil ve arsiv kayd:1 verilmemesi halinde bu durum Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirligii
Isyurtlar1 Daire Baskanligina bildirilecektir.

1) Elde edilecek gelirden Cumhuriyet bassavciligi, bolge idare mahkemesi, bolge
idare mahkemesi bulunmayan yerlerdeki vergi mahkemeleri veya idare mahkemeleri
paylari ile personel pay1 ayrilmast uygulamasina son verilmistir.
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J) Toplanan gelirlerden herhangi bir kesinti yapilmayacak, tiim giderler genel
biitceden karsilanacaktir.

k) Adli sicil ve arsiv kaydi verilisi sirasinda alinan iicretin, 5352 sayili Kanun geregi
oldugu, bu bedelin bagis olmadigi hususlarini agiklayan bir duyuru, ilgili biirolarin
gorlinen yerlerine asilacaktir.

1) Kisilere her adli sicil ve arsiv kaydi verilisinde kanunda gdsterilen {icretin tahsili
zorunludur. Kanundaki istisnalar disinda hi¢ kimseye iicretsiz kayit verilmesi miimkiin
degildir. Adli sicil ve arsiv kayitlarmin her sorgulanmasi, Adli Sicil ve Istatistik Genel
Miidiirliigiinde kurulu sistemden takip edildiginden, dairemizce ay sonlarinda yapilacak
karsilastirma sonucunda gelir miktarinda eksiklik bulunmasi durumunda adli sicil ve arsiv
kayd1 veren gorevlilerin adli ve idari sorumlulugu s6z konusu olacaktir. Béyle bir duruma
mahal verilmemesi i¢in azami derecede titizlik gosterilmesi gerekmektedir.

m) Adli sicil ve arsiv kaydi verilisinde tahsil edilecek iicretin yasayla yeniden
belirlenmesi, zorunlu nedenlerle banka hesap numarasinda degisiklik olmasi durumunda
bu husus teskilata duyurulacaktir.

IX- Dosya gomlegi ile basili evrakin basim, dagitim ve satisi

(Disyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun 25/12/2001 tarihli ve 99 sayili karar
uyarinca, adli yargida, asliye hukuk, sulh hukuk, kadastro, ticaret ve is mahkemelerinde
acilan davalarda, icra ceza davalari hari¢ olmak iizere icra tetkik mercilerince bakilan is ve
davalarda, idari yargida, idare ve vergi mahkemelerinde agilan davalarda, icra iflas
dairelerinde, talimat dahil her icra isinde, izalei-siiyu satis memurluklari, tereke
miimessilliklerinde kullanilacak dosya gomlekleri ve basili evrakin basim, dagitim ve
satiglar1 asagidaki esaslara gore yapilacaktir.

a)Cumhuriyet bagsavciliklari, bolge idare mahkemesi baskanliklari, idare mahkemesi
baskanliklar1 ile vergi mahkemesi baskanliklarinca, Ankara Ac¢ik Ceza Infaz Kurumu
Isyurdu Miidiirliigiince basimi ve dagitimi1 yapilmakta olan perakende satis fisi karsiliginda
Isyurtlar1 Kurumu adma dosya gémlegi ve basili evrakin satisina devam edilecektir.

b)Dosya gomlegi basim ve dagitimi Ankara Agik, Giresun Kapali-A¢ik, Adana
Kapali-Agik, Silivri Ag¢ik Ceza Infaz Kurumu ve Izmir Cocuk Egitimevi Isyurdu
Miidiirliikleri, basili evrakin basim ve dagitimi ise Ankara Agik Ceza infaz Kurumu
Isyurdu Miidiirliigii tarafindan yerine getirilecektir.

C)Her il ve ilgede, dosya gomlegi ve basili evrakin satigindan tahsil edilecek gelirler,
Cumhuriyet bagsavciliklari, boélge idare mahkemesi bagkanliklari, idare mahkemesi
baskanliklar1 ve vergi mahkemesi bagkanliklar1 tarafindan mahallindeki T.C.Ziraat Bankasi
veya Tiirkiye Vakiflar Bankasi subelerinde Isyurtlar1 Kurumu adina agilan banka hesabina
yatirilmaya devam edilecektir.

d)isyurtlar1 Kurumu tarafindan basimi yaptirilarak dagitilan dosya gomlekleri, basili
evrak ve perakende satig fisleri ilgili mercilerce belirlenecek satis gorevlisine teslim
edilecektir. Bu gorevliler tarafindan perakende satis fisi karsiliginda tahsil edilecek
gelirler, tahsil edildigi giliniin calisma saati sonuna kadar mahallindeki T.C. Ziraat
Bankasinda veya Tiirkiye Vakiflar Bankasinda agilan hesaba yatirilacaktir.

e) Ay icinde dosya ve basili evrakin satisindan tahsil edilen ve mahallindeki T.C.
Ziraat Bankasinda veya Tiirkiye Vakiflar Bankasinda biriken tutar, en ge¢ o ayin son is
giinii itibariyle Isyurtlar1 Kurumunun T.C. Ziraat Bankasi Ankara Necatibey Subesindeki
TR 3800010007950 - 6571474-5002 numaral1 hesabina veya Tiirkiye Vakiflar Bankasinin
Ankara Adliye Saray1 Subesi nezdindeki TR0200015/00158007292532462 numarali
hesabina havale edilecek.

1. Alinacak banka dekontu ile UYAP (Ulusal Yargt A& Projesi) kapsaminda
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kullanilan DYS (Dokiiman Yonetim Sistemi) flizerinden Ek-4 de agiklanan hususlar
dogrultusunda diizenlenecek yaziyla Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire
Baskanligina derhal gonderilecektir.

2. Is ve dava sahipleri tarafindan disaridan temin edilmek suretiyle getirilen
dosya gomleginin standardina, basili evrakin da Orneklerine uygun olup olmadigi
hususunda gerekli 6zen gosterilecektir.

3.Satiglarda kullanilacak perakende satig fislerinin en kii¢iik seri numarasindan
baslamak iizere takip eden sira numarasina gore cilt ve yaprak atlamadan kesilmesine 6zen
gosterilecek, fisin aliciya ait kismi aliciya verilecek, dip kogan cilt bitiminde denetime
hazir bir sekilde muhafaza edilecektir (Ek-5) (Ek-6)

(2) Ceza infaz kurumu isyurdu midirliikleri tarafindan basim ve dagitimi yapilan
dosya gomlegi, basili evrak ile perakende satis fisleri bitmeden 6nce, ihtiya¢ miktari ile cilt
adedi belirtilmek suretiyle ilgili mercilerin imzasiyla diizenlenecek miizekkereye istinaden;

a)Dosya gomlegi (Ek-7) listede gosterilen ceza infaz kurumu isyurdu
miudiirliklerinden,

b)Perakende satis fisleri icin Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii isyurtlar1 Daire
Bagkanligindan,

c)Basili evrak talepleri "Basili Evrak Talep Formu" (Ek-8) ile Ankara Ag¢ik Ceza
Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliigiinden istenecektir.

(3) Dagitim1 yapilan dosya gomlegi ve basili evrakin ilgili merciler tarafindan bu
esaslar dogrultusunda satiginin yapilmasi saglanacaktir.

X- Misafirhane Islemleri

(1)Bedeli Isyurtlar1 Kurumu biitgesinden 6denmek suretiyle satin alinan veya insa
edilen lojman binalarinda ve diger yerlerde misafithane olarak Kurumumuzca isletilen
tesislerde Maliye Bakanliginca yayimlanan tebligde belirtilen miktar ve degerlendirmeler
tizerinden konaklama ticreti alinacaktir.

(2)Ceza infaz kurumu isyurdu marifetiyle isletilen misafirhanelerde; tahsil edilen
konaklama {icreti isyurdu geliri olarak banka hesabina, diger misafirhanelerde ise; Isyurtlart
Kurumu’nun Tiirkiye Vakiflar Bankas1 Ankara Adliye Saray1 Subesi nezdindeki TR 4900015/
00158007292531907 numarali hesabina yatirilacaktir.

(3)Ceza infaz kurumu isyurdu marifetiyle isletilen misafirhanelerde; elektrik, su,
yakit, makbuz basim gideri ve diger her tiirlii harcamalar igyurdu biitgesinden, diger
misafirhanelerde ise, ihtiya¢ duyulan ddenek (belgelendirilerek) Isyurtlar1 Kurumu’ndan
talep edilmek suretiyle karsilanacaktir.

(4)Konaklama i¢in yapilacak tahsilat ile harcamalara ait belgelerden birer ornek
denetime hazir bir sekilde saklanacaktir.

(5)Ornegi ilisikte bulunan (Ek-9) makbuzlarin her sayfasi iki suret olup, ilk sureti
konaklayan misafire verilerek dip kogan1 saklanacaktir.

XI- Isyurtlarina ait alacaklarin takibi ve tahsili

(1)Isyurtlarindaki taahhiitlerin zamaninda yerine getirilmesini teminen oncelikle
nakit sikintisinin giderilmesi, bunun i¢in iiretilen mal ve yapilan hizmetin karsiligi olan
alacaklarin zamaninda tahsil edilmesi gerekmektedir.

(2)Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanligi’nin izin
verecegi isyurtlar: ¢ek alarak ya da taksitli ve vadeli satis yapabilecektir.

(3)Genel Biitgeye ait alacaklarin tahsili konusundaki girisimler araliksiz siirdiiriilerek
cari y1li igcinde alacak hesabinin kapatilmasina azami 6zen gosterilecektir.
(4)Yukarida agiklanan hususlarin aksine hareket eden, diger bir ifadeyle
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alacagin tahsilini zamaninda yerine getirmeyerek isyurdunun maddi kaybina sebebiyet
veren yetkililer hakkinda gerekli islem yapilacaktir.

XI1I- Repo ve faiz islemleri

(1) 4301 sayili Kanun’un 4 iincii maddesinde Isyurtlar1 Kurumu ve isyurtlarinin
paralarinin yatirilacagi bankalari belirlemek Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun
gorevleri arasinda sayilmistir. Ayn1 Kanun’un 7 nci maddesinde de faiz ve sair gelirler
Isyurtlar1 Kurumunun sermaye kaynaklar1 arasinda gosterilmistir.

(2) Isyurtlari Kurumu biitcesinden hesaplarina para aktarilan Adalet Bakanlig
merkez ve tasra teskilatindaki birimlerin, bu 6denekleri herhangi bir nedenle zamaninda
harcayamamasi durumunda bu paralar T.C. Ziraat Bankasi1 ve Tiirkiye Vakiflar Bankasinda
vadeli hesaplarda tutarak faiz ve repo geliri elde edilecektir. Bu gelirler mahallinde
harcanmayarak Isyurtlari Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankas1 Ankara Adliye Saray1 Subesi
nezdindeki TR 7500015/ 00158007290492790 numarali hesabina havale edilecek, yapilan
havaleye dair banka dekontu Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar: Daire
Baskanligina bir {ist yaz1 ile gonderilecektir.

(3) Ceza infaz kurumu isyurtlar1 kendi biitgeleri ve tasarruflar altindaki kaynaklari
T.C. Ziraat Bankas1 ve Tiirkiye Vakiflar Bankasinda vadeli hesaplarda tutarak faiz ve repo
geliri elde edecek, bu gelir kendi isyurdu hesabina kaydedilecektir.

(4) Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarinin idare ve
fhale Yénetmeliginin 46 nc1 maddesine uygun olarak ddenek talebinde bulunulacaktir.

(5)31/12/2004 tarihli ve 25687 sayili 3 iincii miikerrer Resmi Gazete’de
yayimlanan 5281 sayili Kanun’un 30 uncu maddesinin dort ve besinci fikralar1 geregince,
mevduat hesaplarindan elde edilecek iratlardan ylizde 15 oraninda vergi tevkifati, ilgili
banka sube miidiirliigi tarafindan yapilacaktir.

X111 —Parasal Smirlar

(1) 4301 sayili Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumunun Kurulus
ve Idaresine Iliskin Kanun’un 9 uncu maddesine dayamilarak hazirlanan yd&netmelikler
kapsamindaki parasal limitler ile bir kisim iriin fiyatlari, hitkiimlii ve tutuklulara yapilacak
ddemeler, her mali yilbasinda Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun alacag: karara istinaden
tiim teskilata duyurulacaktir.

(2) Ceza infaz kurumlar isyurtlarinda, mevzuat hiikiimleri gergevesinde merkez ve
tasra teskilatindaki hesap ile islemlerinin yiiriitiilmesinde birlikteligin saglanmasi, meydana
gelebilecek tereddiitlerin giderilmesi ve uygulamanin 01/01/2010 tarihinden gecerli olacak
sekilde yerine getirilmesini teminen;

a) Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarmin idare ve
Thale Y&netmeliginin 23 ve 33/1 inci maddeleri geregince ceza infaz kurumlari biinyesindeki
isyurdu faaliyetlerinde calistirilan hiikiimlii ve tutuklu gilindeliklerinin;

1. Ceza infaz kurumu isyurtlarinda ¢alisan hiikiimlii ve tutuklulardan;

- Ustalar i¢in 6,00 TL,

- Kalfalar i¢in 5,75 TL,

- Crraklar i¢in 5,50 TL,

2. Ceza infaz kurumu isyurdu hali atdlyelerinde istihdam edilen hiikiimli ve
tutuklulardan asagida kalitesi belirtilen halilar i¢in;

50X50 ve 60X60 40X40 ve 46X46 26X33
Ustalar i¢in 4500 ilme 5000 ilme 7000 ilme
Kalfalar i¢in 4000 ilme 4500 ilme 6000 ilme



Ciraklar icin 1500 ilme 2000 ilme 4000 ilme

Atmalar1 durumunda,

- Ustalar i¢in 6,25 TL,

- Kalfalar i¢in 6,00 TL,

- Crraklar i¢in 5,75 TL,

3. Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumu ve Isyurtlarinin Idare ve
fhale Yénetmeliginin 43 iincii maddesi geregince hiikiimlii ve tutuklularmn yaptiklar: fazla
mesaiye karsilik olarak beher saat i¢in 1,60 TL,

4. Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarmin idare ve
Ihale Yonetmeliginin 29 uncu maddesi geregince kapali ve acgik ceza infaz kurumu veya
calistig1 iskolu ayirimi yapilmaksizin ¢irak olarak 6 ay siireyle staja tabi tutulan hiikiimli ile
tutuklulara iage bedeli ve damga vergisi tutar1 kadar,

Ucret tahakkuk ettirilecektir.

b) Isyurtlari Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nc1 maddesi uyarinca ceza infaz
kurumu isyurtlar1 kilim atdlyelerinde imal edilerek ayni yer ceza infaz kurumlar1 ile Ankara
Acik Ceza Infaz Kurumu Isyurdunda satisa arz edilen kilimlerin m? fiyatlari;

- Kok boyali olanlarin (KDV harig) 100,00 TL,

- Digerlerinin (KDV harig) 60,00 TL,

Uzerinden yapilacaktir.

¢) Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nc1 maddesi uyarinca;

1. Ceza infaz kurumu igerisindeki ¢ay ocaklarinda 100 gramlik 1 paket ¢ay ve azami
500 gram toz veya kesme seker kullanilmak suretiyle elde edilecek 80 adet caymn beher
bardaginin 20 Kr,

2. Ceza infaz kurumu isyurtlarinca kurum disinda isletilen ¢ay ocaklarindaki cay ve
kahve fiyatlari;

- 100 gramlik 1 paket cay ve 500 gramlik kesme sekerden elde edilecek 60 bardak
cayin beher bardaginin 30 kurustan veya 45 bardak ¢ayin beher bardaginin 40 kurustan,

- 1 kilogram kahve ve 1,5 kilogram toz seker kullanilarak elde edilecek 250 adet
kahvenin beher fincaninin 60 kurustan,

Az olmamak tizere bagli bulunduklari ceza infaz kurumu isyurdu yonetim kurullarinca
belirlenecektir.

d) Isyurtlann Kurumu ve Isyurtlarinda Kullamilan Maliyet Hesaplari ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nc1 maddesi uyarinca ceza infaz
kurumu igyurtlarinda iiretilen halilarin m? satis fiyatlari,

- 60 x 60 kalite hali i¢in (KDV hari¢) 600,00 TL,

- 50 x 50 kalite hal1 i¢in (KDV harig) 500,00 TL,

- 46 x 46 kalite hali i¢in (KDV harig) 320,00 TL,

- 40 x 40 kalite hal1 i¢in (KDV harig¢) 300,00 TL,

- 26 x 33 kalite hal1 i¢in (KDV hari¢) 150,00 TL,

Olarak belirlenmistir.

e) Hali atdlyelerinde ¢alistirilan hiikiimlii ve tutuklularin giinliik standart olarak atmasi
gereken ilme miktarindan fazla atacaklar1 beher 1000 ilme i¢in 6denecek ticretleri,

- 60 x 60 ve 50 x 50 kalite halilarda 85 K,

- 46 x 46 ve 40 x 40 kalite halilarda 75 Kr,

- 26 x 33 kalite halilarda 65 Kr,

Olarak uygulanacaktir.

f) Isyurtlar1 Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
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Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 26 nc1 maddesi uyarinca adli yargida,
asliye hukuk, sulh hukuk, kadastro, ticaret ve is mahkemelerinde agilan davalarda, icra ceza
davalar1 hari¢ olmak iizere icra tetkik mercilerinde bakilan is ve davalarda, idari yargida idare
ve vergi mahkemelerinde agilan davalarda, icra iflas dairelerinde, talimat dahil her icra isinde
izale-i siiyu satis memurluklarinda, tereke miimessilliklerinde kullanilacak dosya gémlegi ve
basili evrak fiyatlarinda herhangi bir artis yapilmayarak;

- Bir adet dosya gomleginin (KDV dahil) 60 Kr,

- Basili evrakin beherinin (KDV dahil) 10 K,

- Perakende satis figinin bir cildinin (KDV dabhil) 2,00 TL,

Uzerinden satiginin yapilmasina devam edilecektir.

g) Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair YoOnergenin 48/1 nci maddesi uyarinca satis
yerlerinde yapilan giinliik satis hasilatinin 300 TL’ sin1 asan kismi her giin vezne veya
bankaya yatirilacaktir.

h) Isyurtlar1 Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yoénergenin 50 nci maddesi uyarinca vadeli
satislarda teminat isteme limiti 7.000,00 TL ‘duir.

1) Isyurtlar1 Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonergenin 53 {incii maddesi uyarinca
isyurtlarinin resen girisebilecekleri taahhiit miktar1 (KDV dahil) 100.000,00 TL “dur.

j) Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumu ve Isyurtlarinin idare ve
Thale Yo6netmeligi’nin 46 nc1 maddesi geregince bir defada yapilacak maddi duran varlik veya
hizmet alim miktart 3.000,00 TL ye kadar olanlar igyurdu miidiirliigiince, 3.000,00 TL den
100.000,00 TL ye kadar olanlar Isyurtlar1 Daire Baskanliginm, 100.000,00 TL yi asanlar ise
Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun onaymdan sonra isyurdu miidiirliigii tarafindan yerine
getirilecektir. ( Fiyatlara KDV dahildir )

k) Isyurtlariin kendi biitcelerinden bir defada yapacagi mal alimlarinda 100.000,00
TL ye kadar olanlar dogrudan, 100.000,00 TL yi asanlar ise Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek
Kurulunun onayindan sonra igyurdu mudiirliigli tarafindan yerine getirilecektir. (Fiyatlara
KDV dahildir)

1) Taginir Mal Yonetmeliginin 39 uncu maddesinin birinci fikrasinin (f) bendine gore
harcama yetkilisinin onayi ile kayitlardan ¢ikarilacak taginirlar i¢in limitin Maliye Bakanligi
Muhasebat Genel Miidiirliiglince yayimlanan tebligde belirtilen miktarlar esas alinacaktir.

m) Isyurtlar1 Kurumu ve Isyurtlarinda Kullanilan Maliyet Hesaplar1 ile Tutulacak
Defter ve Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonerge’nin 26/5 ve 50 nci maddeleri uyarinca
vadeli satiglarda uygulanacak vade farki oranmin azalan bakiye sistemine gore aylik % 0,5
olarak uygulanacaktir.

n) Isyurtlarinca 6denecek personel ve diger avanslarda, Maliye Bakanligi Muhasebat
Genel Midiirliigiince yayimlanan tebligde belirtilen miktarlar esas alinacaktir.

0) Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu ve Isyurtlarmin idare ve
Thale Yonetmeligi'nin 46 nc1 maddesi geregince, maddi duran varligin kiymetini artiracak
nitelikteki motorlu tasit araclart onarim miktar1 (KDV dahil) 3.000,00 TL “dir.

p) Isyurtlarinda uygulanacak diger parasal sinirlamalar Maliye Bakanliginca belirlenen
yonetmelik, teblig ve diger diizenlemeler iizerinden gergeklestirilecektir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiimliilerin Kurum Disinda Cahistirilma Esaslari

(1) 5275 sayili Kanun’un 30 uncu maddesi, hiikkiimlilerin kurum disinda
calistirilmasini diizenlemis, ¢alisma esaslarinin Tiiziikte gdsterilecegini belirtmistir.
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(2) 5275 sayili Kanun uyarinca hazirlanan Ceza Infaz Kurumlarinin Yé&netimi ile Ceza
ve Giivenlik Tedbirlerinin Infaz1 Hakkinda Tiiziik ’{in 97 ve 98 inci maddeleri ¢alisma ile ilgili
diizenlemeleri igermektedir. Ayrica, 27/12/2005 tarihli ve 26036 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Ceza Infaz Kurumlari ile Tutukevleri Isyurtlart Kurumu ve
Isyurtlarinin idare ve Thale Yonetmeliginin 22 nci maddesinde de ¢alisma ile ilgili esaslar
diizenlenmistir.

(3)Buna gore;

a) Acik kurumda bulunanlar kurum gorevlileri gozetiminde, kapali kurumda
bulunanlar ise i¢ ve dis giivenlik gorevlilerince alinacak tedbirler altinda calistirilirlar.

b) Hiikiimliiler kurum disinda kendi is yerlerinde veya iiclincli dereceye kadar kan ve
kayin hisimlarina ait igyerlerinde ¢alistirilamazlar.

¢) Kurum disinda calistirilma, igveren veya temsilcisi ile isyurdu miidiirligii arasinda
diizenlenecek (Ek-10) da bulunan 6rnek protokol cergevesinde gergeklestirilecektir.

d) Protokol onay i¢in Isyurtlar1 Daire Baskanligi’na gonderilecektir.

e) Hiikkiimliiler en az iki kisiden olusan ekipler halinde ¢alistirilacaktir.

f) Ceza infaz kurumu idaresi, asayis, giivenlik, saglik ve benzeri hallerde hiikiimliileri
calisma yerine gondermeyebilir.

(4) Ozel sektor ile kuruma ait iskollarinda yapilacak ¢alismalar (Ek-11) de diizenlenen
protokol esaslarina gore yapilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
Hal Atolyesi Calisma Esaslar

I- Hal atolyesi calisma esaslari

(1)Hali atolyesi bulunan igyurtlarinda hangi kalite hali dokunacagi Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanligi tarafindan bildirilen Kkalite
haricinde hali dokunmayacaktir.

(2)Im? 60X60 kalite hahida 5.500 kg yiin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m? 50X50 kalite halida 5.200 kg yin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m? 46X46 kalite halida 5.500 kg yin ipligi 1ile 1.500 kg pamuk ipligi,
1m® 40X40 kalite hahda 4.500 kg yin ipligi ile 1.800 kg pamuk ipligi,
1m?26X33 kalite halida 3.500 kg yiin ipligi ile 1.500 kg pamuk ipligi kullanilacaktir.

(3)Bu atdlyelerde alinan siparig lizerine veya hazira hali dokunmaktadir.
Uygulamada esas olan, siparig tizerine alinan halilarin dokunmasina 06ncelik
verilmesidir. Ancak tezgaha ¢ekilecek 6zel siparis kalmamasi durumunda hazira imalat
yapilmasina devam edilecektir.

(4) Hali atdlyesinde calistirilan hiikiimli ve tutuklulara 6denecek giindelik ile
tahakkuk ettirilecek prim miktarlar1 Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca belirlenerek
her yilbasinda teskilata duyurulmaktadir. Bu itibarla; hiikiimlii ve tutuklulara prim
tahakkuk ettirilmesi durumunda “Hali Atdlyesi Calisma Cetveli” (Ek-12) ile “Prim
Cetveli” (Ek-13) tanzim edilerek yonetim kurulu karari ile birlikte onay icin Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

(5) Siparis yogunlugu dikkate alinarak;

a) Sivas Acik, Sivas E Tipi Kapali, Bolvadin Kapali-Agik, Isparta E Tipi Kapali-Ac¢ik
Ceza Infaz Kurumu Isyurdu Miidiirliikleri, Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlari
Daire Bagkanliginin uygun goriisii olmadan hali siparisi kabul etmeyecektir.

b) Belirtilen isyurtlar1 hazira dokunmus halilari, Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunca
her yil belirlenen m? fiyatlar1 {izerinden olmak ve Ceza ve Tevkifevleri Genel Miudiirligi
Isyurtlar1 Daire Bagkanhigindan izin almak kosuluyla mahallinde satisin1 yapabileceklerdir.
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¢) Daha onceki yillarda imal edilmis olsa dahi halinin satig1 sirasindaki yila ait m?
fiyatlar1 uygulanacaktir.

d) Hazira dokunan, ancak mahallen satis1 miimkiin olmayan halilarin bulunmas1 halinde
fatura kesilmeksizin sevk irsaliyesi ile birlikte Ankara Acik Ceza Infaz Kurumu Isyurdu
Miidiirliigiine gonderilecek, bu Isyurdu Miidiirliigiince yapilacak satis bedeli iizerinden, haliy1
gonderen kurumca adi gegen igyurduna fatura edilecektir.

e) Yukaridaki bentte belirtilenler disindaki ceza infaz kurumu igyurtlari, hali siparisleri
ile hazira dokunmus hali satis taleplerini dogrudan kabul edebileceklerdir.

(6) Hal1 siparisi alinmasi sirasinda diizenlenecek siparis pusulasi iizerinde;

a) Halinin teslim tarihindeki m? satis fiyatinin gegerli olacag,

b) Kusursuz iiretilen halinin teslim alinmasindan vazgegilmesi veya usuliine uygun
tebligata ragmen 3 aylik siire i¢inde halinin teslim alinmamasi durumunda yatirilan
kaparonun gelir kaydedilecegi,

Hususlar1 mutlaka belirtilecektir.

(7) Birden fazla hali dokutulmasina iliskin siparislerde, ilk dokutma talebi heniiz
tamamlanmamis veya teslim edilip de adina kayitli alacaklar hesabi tamamen
kapatilmamis olmasi halinde yeni hali siparisleri kabul edilmeyecektir.

(8) Siparislerde, belirtilen islemin tamamlanmasindan sonra alinan %10 siparis
pesinatinin bankaya veya isyurdu veznesine yatirildig: tarih esas alinarak siparisler siraya
konulacak ve tezgaha bu siraya uygun olarak ¢ekilecektir.

(9) Her ne sebeple olursa olsun sira bozulmayacak ve daha once kayitli siparis
mevcutken sonraki siparisin tezgaha ¢ekilmesine dncelik taninmayacaktir.

(10) Hazir hali satin alma taleplerinin karsilanabilmesi ig¢in, halinin 152
Mamuller Hesabina girmis olmasi1 gerekmektedir. Baska bir ifadeyle, hazira dokunmak
lizere ¢ozgilisii yapilmis ve dokunmasina devam edilmekte olan halilarin tezgah iizerinde
satis talepleri kabul edilmeyecektir.

I1- Atdlyelerin verimlilik derecesindeki standart o6l¢ii

(1)Dokunan halinin kalitesi nazara alinarak, bir giinde atilmasi zorunlu ilmek sayis1
ay icinde calisilan is %unu adedi, o tezgahta ¢alistirlan is¢i adedi, 1 aylik siire zarfinda
dokunmasi gereken m“ hali miktarin1 verecektir. Ornegin; 60x60 kalite hali dokunan bir
tezgahta bir usta, bir kalfa ve cirak olmak tizere 3 hiikkiimli is¢i ¢alistiriliyorsa, giinde
ortalama 10.000 ilmek atilmas1 zorunlu olacagina gore 26 is giinii x 10.000 ilmek (3 is¢1) =
260.000 ilmek ve dolayisiyla 0.72 m? hali iiretilmesi gerekmektedir.

(2)Belirtilen standart dlgiiler kapsaminda, ayni tezgahta c¢alisan hiikiimliilere o
ay sonunda giindelik tahakkuk ettirilebilmesi i¢in, yukarida belirtilen 6rnek hesaplama
dikkate alinarak bulunacak miktarlarda hatasiz hali dokunmasi sart olup, muhasebe
yetkililerince bu esas daima g6z 6niinde bulundurulacaktir.

(3)Hastalik, acemilik ve kabiliyetsizlik gibi sebepler haricinde kayitsizlik ve isi
benimsememe gibi nedenlerle istenilen isten noksan is ¢ikaran ve bu hareketle isyurdunu
kasten zarara ugratan hiikiimliilerin giindeliklerinden, eksik ¢ikardig1 is oraninda
muayyen indirimler yapilmasi yOnetim kurulunca karara baglanarak dogrudan tatbik
edilecektir.

(4)Hiikiimlilerin giindeligi hak etmelerindeki esas ve Olgiiler bu sekilde
belirtildigine gore, isini benimseyerek giinlilk atmaya mecbur oldugu ilmek {izerinde is
cikaran hiikiimliilere verilecek primlerde de ayni esaslar dlcii aliacaktir. Ornegin; ayni
tezgahta 60 x 60 kalite hali dokuyan 2 hiikiimliiniin yevmiyeyi hak etmek i¢in en az 0.61
m? hali dokumalar1 gerekiyorsa, anilan hiikiimliilere prim tahakkuk ettirilebilmesi i¢in, bu
miktarin lizerinde ¢alismis ve is ¢ikarmis olmalar sarttir.

(5)Hesap ve islemler iizerindeki yapilan incelemelerde, ayni kalite halmm 1 m? si igin
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degisik miktarda yiin ve pamuk ipligi harcandigr anlasilmis olup, maliyetlerin ayni 6rnek
altinda diizenlenmesi i¢in, Isyurtlar1 Daire Baskanliginca gonderilecek genel yazida belirtilen
sarfiyata uyulacaktir.

(6)Halillarin dokunmasi sirasinda yiin ipliklerinin uzun kesilmek suretiyle maliyet
artirtict durumlardan kacginilacaktir. Bunun temini, atdlye sefinin basta gelen gorevi
olmakla birlikte, isyurdu miidiirii de kontrol gérevini aksatmayacaktir.

(7)Hal1 atolyelerinin gosterdikleri faaliyet ve 06zel siparislerle ilgili islemlerin
merkezde kontroliiniin temini i¢in, (Ek-12) ve (Ek-14) deki cetveller her ay muntazaman
aylik mizanlara eklenmek suretiyle, Isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

(8)Hal1 atolyelerinde ¢alisan tiim isyurdu personelinin daha 6zenli ¢alismasi igin
gerekli 6nlemler alinacak, prim tahakkukunda azami dikkat gosterilecek, hiikiimliiler fazla is
¢ikarmalar1 yoniinde devamli tesvik edilecek, her tiirli hata ve kusurlardan uzak,
modeline uygun, kaliteli {iretim yapilmas1 saglanacaktir.

BESINCI BOLUM
Isyurtlar Gelirleri ve Vergi Islemleri

I- Isyurtlar1 Kurumu Gelirleri

(1) Isyurtlar1 Kurumunun sermaye kaynaklar1 4301 sayih Kanun’un 7 nci
maddesinde belirtilmistir.

(2) 4301 sayili Kanun’un 7 nci maddesinin (b) bendi geregince;

a) 2548 sayili Kanun’un 1 inci maddesine gore icra dairelerince miktar ve
kiymeti muayyen olan ilamli ve ilamsiz alacaklardan tahsil olunan paranin % 2 si ve kiymeti
muayyen olmayan ilamlarin icrasinda tahsil harcinin yarisi nispetinde alinacak bir Tiirk
Lirasindan fazla olan ve makbuz karsilig1 tahsil edilen harclar Adalet Bakanhig Isyurtlar:
Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankasinin Ankara Adliye Sarayr Subesindeki TR 7500015/
00158007290492790 numarali hesabina aktarilmak tiizere bulunduklar1 mahaldeki
subelerinden acgtiracaklar1 "icra harclar1" hesabina giinliik olarak yatirilacaktir. O yerde bu
banka subelerinin bulunmamasi halinde biitiin masrafi Tiirkiye Vakiflar Bankas: tarafindan
karsilanmak iizere EFT yolu ile Tiirkiye Vakiflar Bankasinin yukarida belirtilen hesabina
gonderilmesi kaydi ile o mahaldeki T.C. Ziraat Bankasi Subesindeki bir hesaba giinliik
olarak yatirilacaktir. Her iki mahalli bankaya yatirilan paralar Isyurtlar1 Kurumunun
hesabina online olarak havale edilecektir.

b) Icra dairelerince tahsil edilen harglarin tahsili sirasinda Adalet Bakanligi Ceza
Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlari Kurumu bashigmi tasiyan seri numarali matbu
makbuzlar (Ek-15) kullanilacaktir.

¢) ihtiyag duyulan makbuzlar, cilt adedi de belirtilmek suretiyle dogrudan Ankara
Acik Ceza Infaz Kurumu Miidiirliigiinden istenecektir.

d) Makbuzlar en kiigiik seri numarasindan baglamak {izere, takip eden sira
numarasina gore cilt ve yaprak atlamaksizin kullanilacaktir.

(3)4301 sayili Kanun’un 7 nci maddesinin ikinci fikrasi (b) bendi geregince 2548
sayili Kanun’un 2 nci maddesine gore alinacak yiyecek bedelleri, Isyurtlart Kurumu adina
T.C. Ziraat Bankas1 Merkez Subesi nezdindeki TR 710001000001-38775368-5001 numarali
hesaba havale edilecektir.

(4)4301 sayili Kanun’un 7 nci maddesinin (d) bendine gore elde edilen gelirler;

a)isyurtlart Kurumunun Tiirkiye Vakiflar Bankasimin Ankara Adliye Saray:
subesindeki TR 7500015/ 00158007290492790 sayili hesabina "ekmek kirinti bedeli"
veya "maddi duran varliklar satis bedeli" olarak yatirilacaktir.

b)Genel biitgeye ait ekmek kirintisi ile atik maddeler ve hurda satislar1 Hurda

14



ve Her Tiirlii Atik Satislar1 Tahsilat Makbuzu karsilig1 isyurduna ait hurda satiglarinin
ise aliciya fatura kesilmesi suretiyle yapilacak ve bedelleri Isyurtlar1 Kurumuna
gonderilmek tizere gecici bir hesaba alinacaktir.

(5)Bankalara yatirilan paralara ait dekontlarin tarih, numarasi ve yatirilan miktarlara
ait listeler ile satilan ekmek kirintist ile atik maddeler veya hurdanin igyurduna ya da Genel
Biitceye ait oldugu da belirtilmek suretiyle en gec ertesi aym 5 ine kadar Ceza ve
Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

I1- Katma Deger Vergisi ve Damga Vergisi

(Disyurtlarinca diizenlenen faturalar ile perakende satis fisleri, ihale komisyon
kararina istinaden yapilan alimlarla ilgili mallarin ambara girisi sirasinda kesilen
tasinir islem fisi, damga vergisine tabi tutulmayacaktir.

(2)Isyurtlarinca bedeli 6denerek satin alinan ilk madde ve malzeme hesabina
gonderilmesi gereken LPG dahil her tiirlii petrol iiriinleri i¢in alinan faturaya istinaden
yapilan 6deme tutari {izerinden i¢ yiizde nispeti uygulanmak suretiyle hesaplanip bulunacak
olan Katma Deger Vergisi tutarinin, indirilecek katma deger vergisi hesabina gondermek
suretiyle indirime tabi tutulacaktir.

(3)Diizenlenecek fatura veya perakende satis fislerinde katma deger vergisi, malin
veya hizmetin satis fiyat1 icinde gosterilecektir. Ancak, perakende satislar i¢cin gegerli olan
bu hiikiim, toptan alim ve satimlarda uygulanmayacaktir.

(4)Isyurtlar1, toptan yaptiklari tiim satin alimlarda verilecek faturalarda katma
deger vergisinin mal fiyatindan ayr1 olarak gdsterilmesini isteyecektir.

(5)Ozellikle kantinde satilmak iizere katma deger vergisine tabi olarak isyurtlarinca
satin alinacak mallar i¢in, saticist tarafindan verilen fatura ve benzeri belgelerde katma
deger vergisinin malin fiyat1 i¢inde gosterilmis olmasi halinde yiizde orani bulunup,
katma deger vergisi hesaplanarak kayitlara islenecektir.

(6)Katma deger vergisi ve damga vergisi ile ilgili oranlar, Maliye Bakanliginca
yayimlanacak tebliglere gore uygulanacaktir.

(7)Maliye Bakanlhigmin ilgili tebliglerinde belirtilen diger hususlara aynen
uyulacaktir.

ALTINCI BOLUM
Kamu ihale Mevzuati

I- Kamu ihale mevzuatinin uygulanmasina iliskin genel hiikiimler

(1) Ceza Infaz Kurumlar ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumunun biit¢esi ve ceza
infaz kurumu isyurdu biitcesinden yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinin
ihaleleri 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu
ve bu Kanunlara istinaden hazirlanan uygulama ve muayene kabul yonetmelikleri
hiikiimlerinin yani sira Kamu Ihale Kurumu tarafindan yayimlanan karar ve tebliglere gére
gerceklestirilecektir.

(2) Isyurdu miidiirliikleri; kendi isyurdunda veya diger isyurtlarinda iiretilmeyen mal ve
hizmet i¢in taahhiit altina girmeyeceklerdir.

(3) 4734 sayil1 Kanun’un 3 {incii maddesinin () bendine aykiri olarak bizzat {iretilmeyen
mal ve hizmetin igyurdu {riinii gibi satilmasi uygulamasi Kanun’a agikga aykirilik
olusturdugundan, sebebiyet verenler dogrudan sorumlu olacaklardir.

I1- Thale komisyonlari
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(1) Thale komisyonlari, 4734 sayil1 Kanun’un 6 nc1 maddesine gére olusturulacaktir.

(2)Isyurtlar1 Kurumu biit¢esinden ddenek tahsis edilen Bakanlik merkez ve tasra
birimlerinde ihale komisyonlar1 ihale yetkilisince 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu
hiikiimlerine gére olusturulur. fhale sézlesmelerinin uygulanmasma yonelik islemler ilgili
birimlerce yiiriitiiliir.

(3)Merkez ve tasra birimlerindeki ihale komisyonlari, ihale yetkilisi tarafindan
olusturulur. Thale komisyonu, biri baskan olmak {izere, ikisinin ihale konusu isin
uzmani olmasi sartiyla, idare personelinden en az dort kisi ve muhasebe veya mali
islerden sorumlu bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden
olusur. Asil tiyeler ile ayni niteliklere sahip yedek iiyeler de belirlenir ve gorevlendirilir.

(4)ihale yetkilisi; Cumhuriyet bassavciliklarinda Cumbhuriyet bassavcisi, bolge
idare, idare ve vergi mahkemesi bagkanliklarinda mahkeme baskani, ceza infaz kurumlari
ve tutukevleri personeli egitim merkezi miidiirliikklerinde egitim merkezi miidiirli, ceza
infaz kurumu midirlikleri ve ceza infaz kurumu isyurdu midirliklerinde kurum
midiridiir.

(5)ihaleyi yapan birimlerde, yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde,
Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilecektir.

I11- Yaklasik maliyetin belirlenmesi, gizlilig¢in korunmasi ve o6denek talep
edilmesi

(1) Kamu Thale Kanunu’nun 9 uncu maddesine gére, isin ihalesi yapilmadan 6nce
yaklasik maliyeti belirlenecek ve maliyetin gizliligi korunacaktir.

(2)syurtlar1 Kurumu biitcesinden 6denek talebinde bulunacak Bakanlik merkez
birimleri, mal veya hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihalesi yapilmadan dnce her tiirlii fiyat
aragtirmas1 yaparak, katma deger vergisi hari¢ olmak iizere belirlenen yaklasik
maliyetleri dayanaklariyla birlikte bir hesap cetvelinde gostereceklerdir. Yaklagik maliyet
cetveli ve ekleri, kapali zarfa konularak bir iist yaz1 ekinde Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek
Kuruluna sunulmak iizere Isyurtlar1 Daire Baskanligina gonderilecektir.

(3)Odenek talebinde bulunan tasra birimleri, yaklasik maliyeti belirledikten sonra
kapali zarf iginde talebin konusuna gore ilgili Bakanlik merkez birimine bir iist yazi ile
birlikte gondereceklerdir.

(4)Odenek talebini alan bu birimler, yaklasik maliyet ve dayanaklarin
inceleyerek, talebin genel biitgeden karsilanamamasi durumunda kapali zarf iginde bir st
yazi ile talep hakkinda ag¢ik goriislerini de yazip, gizlilik esasina 6zen gostererek,
talep edilen Odenegin Analitik Biitge Siniflandirmasina gore ekonomik kodu da
belirtilerek Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulmak iizere Isyurtlari Daire
Bagkanligina géndereceklerdir.

(5)Isyurtlar1 Daire Baskanligi gelen talepleri inceleyerek, mevzuata uygun ise
Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulu giindemine alacaktir.  Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek
Kurulunca 6denek talebi uygun goriildiigiinde gerekli 6denek tahsisi yapilacaktir. Odeme
zamaninda Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulu giindemine alinmadan, Isyurtlari Daire
Bagkanliginca ilgili birime havale edilecektir.

(6)Kendi biitgelerinden ihale yapacak olan ceza infaz kurumu isyurdu
midiirliikkleri, Bakanligin onayina tabi islerde, yonetim kurulu kararlarina ekli yaklasik
maliyeti, kapal1 zarf iginde Cumhuriyet bagsavcilig vasitasiyla Isyurtlar1 Daire Bagkanligina
gondereceklerdir. Isyurdu miidiirliiklerince belirlenecek yaklasik maliyet iist yazida
belirtilmeyecektir. Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanlig: talebi
inceleyerek reddedecek veya onaylayarak mahalline talimat verecektir.

(7)Mal ve hizmet alimlariyla yapim sozlesmelerinde, Ongodriilemeyen durumlar
nedeniyle bir is artisnin zorunlu olmasi halinde 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri
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Kanun’unun 24 {incii maddesi hiikiimlerine gore islem yapilacaktir.

(8)Kamu ihale Kanun’unun 9 uncu maddesinde yaklagik maliyetin gizliliginin
korunacagi, bu yasaga uymayanlar hakkinda anilan Kanun’un 60 ve 61 inci madde
hiikiimlerinin uygulanacag belirtildiginden, gizlilik esasina uyulacaktir.

IV- Kamu ihale Kanununun uygulanmasinda istisna

(1) Kamu Ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (e) bendine gore, bu Kanun
kapsamina giren kuruluslar, ceza infaz kurumlar1 ve tutukevleri isyurdu miidiirliiklerinde
bizzat iiretilen mal ve hizmet alimlarini ihale yapmaksizin, 24/04/2009 tarih ve 27209 sayili
Resmi Gazetede yaymnlanan 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 3 {incii Maddesinin (e)
Bendine Gore Yapilacak Alimlarda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik
hiikiimlerine gore yapacaktir.

(2) Ceza ve Tevkifevleri Genel Midiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanlig1 ve isyurtlart
4734 sayili Kamu lhale Kanunu’nun 3 iincli maddesi kapsamindaki kurumlardan yukarida
belirtilen usul ve esaslara gore mal ve hizmet satin alabileceklerdir.

YEDINCi BOLUM
Diger Hususlar

I- isyurtlarinda ¢alisan hiikiimlii ve tutuklularin sigortalanmasi

(1)Ceza infaz kurumlar1 biinyesinde calistirilan hiikkiimli ve tutuklulara 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5/a maddesi hiikiimlerine
gore is kazas1 ve meslek hastaligr ile analik sigortasi uygulanacaktir.

(2)Ceza infaz kurumlari biinyesinde olusturulan tesis, atdlye ve benzeri iinitelerde
calistirllan ve buna karsilik kendilerine isyurtlar1 biitcesinden bordro kapsaminda
giindelik 6denen hiikiimlii ve tutuklular ile stajyer olarak ¢alistirilan hiikiimlii ve tutuklular
sigortalanacaktir.

I1- Mal alimlarinda dikkat edilecek hususlar

(1) Atolyeler ve kantin ihtiyaglarinin lizerinde emtia satin alinmayacaktir.

(2) Ozellikle seyyar olarak satis yapan kisi ya da firmalardan, emtia alinmamasi
hususunda titiz davranilacaktir.

(3) Bu saticilarin, Bakanlik galisanlarinin adlarimi kullanmalari ve tavassutlarini
iletmeleri durumunda, bu davranisa kesinlikle itibar edilmeyerek, konudan derhal
Bakanligin haberdar edilmesi saglanacaktir.

(4) Aksi tutum ve davranista bulunan gorevliler hakkinda kanuni takibat yapilacaktir.

I11- isyurdu hizmetlerinde teknik personel ¢alistirllmasi

(1) Biinyesinde isyurdu olan ceza infaz kurumlarinda gérev yapan miihendis,
mimar, teknisyen ve teknisyen yardimcilari, branglar ile ilgili isler disinda kalan
zamanlarda, isgiicti israfin1 6nlemek bakimindan mutlak suretle isyurtlarina ait atdlye
ve igskollarinda gorevlendirilerek fiilen ¢aligmalar1 saglanacaktir.

(2 Bu yerlerde calistirilan infaz ve koruma memurlar1 ise, asil gorevlerinde
calistirilacaktir. Ceza infaz kurumunun gozetim ve denetim goérevi aksatilmadan infaz ve
koruma memurlarinin liyakat durumlar1t da dikkate alinarak isyurdu faaliyetinde
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mesailerinden faydalanilmasi yoluna da gidilecektir.

IV- isyurdunda personel gorevlendirilmesi

(1) Isyurdunun muhasebe, arastirma-gelistirme, tanitim ve pazarlama hizmetlerinin
etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglamak amaciyla, bu alanlarda egitim
almis veya yetenekli yeterli sayida personelin gorevlendirilmesi cihetine gidilecektir.

(2) Gorev degisikligi yapilmasi gereken isyurdu personelinin degisiklik gerekgeleri yonetim
kurulu kararinda belirtilerek isyurtlar1 Daire Bagkanligmin onayma sunulacaktir.

(3) Genel biitceden aylik alan ve isyurtlarindaki atdlye, tesis ve diger
tinitelerde gorevlendirilecek personelin, hiikiimli ve tutuklularin mesleki egitimine
ve lretime katki saglayacak olanlar arasindan secilmesine dikkat edilecektir.

V-Kantin satislari

(1) Kantin satis fiyatlarina ait listeler, hiikkiimli ve tutuklularin kalmis oldugu
odalarda ilan edilmek suretiyle agiklanacaktir.

(2) Kantinden yapilan aligveriglerle ilgili olarak, perakende satis fisi veya fatura
gibi belgelerin verilmesi saglanacaktir.

(3) Isyurdu kantinlerinde ilag satis1 yapilmayacaktir.

VI-Is Saghg ve Is Giivenligi

(1) Isyurtlarinda is sagh@ ve is giivenligi dnlemlerinin alinmasi, is kazalar1 ve
meslek hastaliklarinin 6nlenmesi, yas, cinsiyet ve 6zel durumlar1 bulunan kisilerin ¢alisma
sartlarinin  dlizenlenmesi konularinda is ve calisma mevzuati hiikiimlerine titizlikle
uyulacaktir.

(2) Is saghig ve is giivenligi 6nlemlerinin isyurtlarinda uygulanmasina iliskin
denetleme ve kontrollere 6zel 6nem verilecek, bulunan eksiklikler derhal giderilecektir.

VI1I-Diger Hususlar
(1)Kar pay1 6demeleri sirasinda, o ay alinan maas tutarlar1 da dikkate alinarak, yeni
vergi dilimleri belirlenecek ve buna gore gelir vergisi stopajlari yapilacaktir.

Isyurtlar1 Uygulamalari konulu 25/02/2009 tarih ve 137/2 numarah genelge hiikiimleri
yirtirlikten kaldirilmistir.
Bilgi edinilmesini ve gereginin ifasini rica ederim.

Ahmet KAHRAMAN
Hakim
Miistesar
Isyurtlari Kurumu Yiiksek Kurulu Baskam
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KARAR TARIHi : 23.03.1999
KARAR NO : 18

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

ISYURTLARI KURUMUNCA INSA ETTIRILEN, SATIN ALINAN VE
KiRALANMA SURETIYLE TEMIN EDILEN KONUTLARIN TAHSIS BiCiMi,
OTURMA SURESI, KIRA, BAKIM, ONARIM VE YONETIMINE ILISKIN
ILKELER:

1. AMAC:

Bu ilkeleri belirlemenin amaci, Isyurtlari Kurumunca insa ettirilen, satin alian ve
kiralanma suretiyle temin edilen konutlarin Adalet Bakanliginda gorevli 2802 sayili Kanuna
tabi personel ile diger personele tahsis sekli, oturma siiresi, kira, bakim, onarim ve yonetimine
iligkin usul, esas ve sartlar ile uygulamaya dair diger hususlar1 2946 sayili Kamu Konutlar
Kanunu ve Kamu Konutlar1 Y6netmeligi hiikiimlerine uygun olarak belirlemektir.

2. KONUTLARDAN YARARLANACAKLAR VE OTURMA SURELERI:

Bu konutlar, Adalet Bakanliginda gorevli 2802 sayili Kanuna tabi personele o yerde
gorev sliresi boyunca, diger adalet personeline ise 5 yil siireyle tahsis edilir. Bu husus, konut
giris tutanaginda hususi sart olarak gosterilir.

(11/12/2002 tarihli ve 75 sayih kararla ek) Tahsis edilen konuta girmeyenlere
tahsis tarihinden ve siiresi dolmadan konutu bosaltanlara bosaltma tarihinden itibaren 1 ( bir )
y1l gegmeden, askerlik gorevi disinda hizmet i¢i egitim, yabanci dil kursu veya baska yerde
gecici yetkilendirme gibi gecici gorevlendirmeler sebebiyle tahsis edilen konuta girmeyenlere
veya konuta girmis olup bosaltanlara gegici gérevin sona ermesi tarihinden itibaren 1 ( bir )
yil gegmeden ayni yerde konut tahsis edilemez.

Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulunca 5271 Sayili Ceza Muhakemesi Kanunu’nun
250 nci maddesinde belirtilen suglara bakmakla gorevlendirilecek Hakim ve Cumhuriyet
Savcilarina, lojman tahsisinde dncelik taninacaktir.

3. KONUTLARIN TAHSIS USUL VE ESASLARI:

Tahsis islemi Kamu Konutlar1 Yonetmeligine gore yapilmakla birlikte;

a) OZEL TAHSISLI KONUTLAR: Bu géreve segilme veya atanma iizerine,
Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca tahsis islemi yapilir.

b) GOREV TAHSISLi KONUTLAR:

- TASRADA: Konutun bulundugu yerin bagl oldugu Ilk Derece Adli Yarg1 Adalet
Komisyonunca tahsis islemi yapilir. Bu islem Istanbul Ili Anadolu yakasinda Kadikdy Ilk
Derece Adli Yargi Adalet Komisyonu, Avrupa yakasinda ise Bakirkdy ilk Derece Adli Yarg:
Adalet Komisyonunca yerine getirilir.

- MERKEZDE: Adalet Bakanligi Konut Tahsis Komisyonunca tahsis islemi
yapilir.
c) SIRA TAHSISLI KONUTLAR:

-TASRADA: Konutun bulundugu yerin bagl oldugu Ilk Derece Adli Yarg: Adalet

Komisyonunca tahsis islemi yapilir. Bu islem Istanbul ili Anadolu yakasinda Kadikdy ilk
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Derece Adli Yargi Adalet Komisyonu, Avrupa yakasinda ise Bakirkdy Ilk Derece Adli Yarg
Adalet Komisyonunca yerine getirilir.
- MERKEZDE: Adalet Bakanligi Konut Tahsis Komisyonunca tahsis islemi yapilir.
Konut tahsis talebi, Kamu Konutlar1 Yonetmeligine ekli (EK-5) beyanname ile
yapilir. Talep, tahsis komisyonunca Yonetmelige gore degerlendirildikten sonra konutlar,
Yonetmelige ekli (EK-6) da gosterilen “Kamu Konutlar1 Giris Tutanagi” diizenlenerek teslim
edilir. Tutanaga, konutta bulunan demirbas esya ve mefrusatin ( Yonetmelik EK-7) bir listesi
eklenir. Bu tutanagi; tasrada, tahsis kararmi veren komisyonun gorevlendirecegi yetkili,
merkezde ise, Adalet Bakanligi Konut Tahsis Komisyonu lojman biirosu yetkilisi imzalar. Bu
tutanak, konuta giriste kira sdzlesmesi yerine geger.
Konutlar1 bosaltanlar, konutu ve anahtarim1 (Yo6netmelik EK-8) "Kamu konutlarini
geri alma tutanag1” diizenlenmek suretiyle yukarida gosterilen birimlere teslim ederler.
Konuta giris ve geri alma tutanaklarinin birer sureti Isyurtlarn Kurumu Daire
Bagkanligina gonderilir.
Tiim tahsis kararlar1 onay i¢in Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kuruluna sunulur.

4- KONUTLARIN KiRA VE YAKIT BEDELLERI:

Aylik kira bedellerinin hesaplanmasina esas olacak aylik kira ve yakit birim bedelleri,
Kamu Konutlar1 Yonetmeliginin 21/b maddesine gore ilgili komisyonca belirlendikten sonra,
her yil igin uygulanacak aylik kira bedeli Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca tespit edilir.
Aylik kira bedeli, birim bedeli ile konutun briit insaat alan1 ¢arpilarak bulunur. Bu sekilde
hesaplanan aylik kira bedeli asgari olup, Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulu konutlarin
ozellikleri ve konutun bulundugu yeri de dikkate alarak daha yiiksek kira bedeli belirleyebilir.

Konutta oturma stiresini doldurmasi nedeniyle konutu tahliye etmeyenlerden aylik kira
bedeli 10 kat fazlasiyla tahsil edilir. Bu husus konut giris tutanaginda hususi sart olarak
gosterilir.

Tiim konutlarin yakiti, konutlarda oturanlar tarafindan karsilanir.

Konutlarin aylik kira bedelleri, personelin aylik veya iicretinden pesin olarak ve
bordro iizerinden kesilerek, Isyurtlar1 Kurumunun Vakiflar Bankas1 Ankara Adliye Sarayi
subesindeki TR 4900015/ 00158007292531907 numarali hesabina yatirilir. Bu bedeller
Isyurtlar1 Kurumu biitgesine irat kaydedilir.

Tahakkuka yetkili birim tarafindan, kendilerine konut tahsis edilen personelin adi ve
soyadi, gorevi, aylig1 veya ticreti ile aylik toplam kira miktarin1 gosteren cetvelin onayli bir
ornegi personelin maaginin 6dendigi saymanliga verilir. Sayman tahsil ettigi kira miktarini
gdsterir miifredatl ve onayli bir listeyi miiteakip aym 10 uncu giiniine kadar Isyurtlar:
Kurumu Daire Baskanligina gonderir. Daire Baskanliginca kira tahsilatlari, kira defterinde
kiracinin hesabina islenir.

5- DIGER HUSUSLAR: Diger hususlarda Kamu Konutlar1 Yénetmeligi hiikiimleri
aynen uygulanacaktir.
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KARAR TARIHI :15.06.1999
KARAR NO : 32

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

ISYURTLARI KURUMUNA BAGLI iSYURDU MUDURLUKLERINCE
MAHCUZ MALLARIN MUHAFAZA EDILECEGI DEPO VE GARAJLARIN
CALISTIRILMASINA DAIR iLKE KARARLARI

BIiRINCI KISIM
GENEL HUKUMLER

Amac ve Kapsam:

MADDE 1 — Bu llke Kararlar1 ile; mahcuz mallarin muhafaza edilecegi Isyurtlari
Kurumu depo ve garajlarinin agilmasi, nitelikleri, calistirilmasi ve denetimlerine dair esas ve
usuller diizenlenmistir.

Tammlar:

MADDE 2 — Ilke Kararlarinda gegen;

a) Isyurtlar1 Kurumu: Ceza infaz Kurumlar1 ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumunu,
b) Depo ve Garaj: Mahcuz mallarin muhafaza edilecegi yerleri,

¢) Mal: icra dairelerince haciz edilen her tiirlii esya ve maddeleri, ifade eder.

IKINCi KISIM
DEPO VE GARAJLARIN ACILMASI

BIRINCI BOLUM
Acilacak Yerler, Nitelikleri ve Bu Yerlere
Almacak ve Alinmayacak Mallar

Acilmasi:

MADDE 3 — Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulu, icra dairelerince haczedilen mallarin
muhafaza edilmesi icin, ceza ve infaz kurumu i¢inde veya uygun gorecegi yerlerde, igyurdu
yonetim kurulunun Onerisi iizerine, igyurdu faaliyeti olarak depo ve garaj agabilir.

Nitelikleri:

MADDE 4 — Depo ve garajlarin nitelikleri:

a) Yapist ve tesisleri bakimindan mahcuz mallarin en iyi sekilde saklanmasina
elverisli olmak,

b) Icra ve iflas Kanununun 88’inci maddesinin birinci fikras1 kapsami diginda bulunan
kiiciik ve kiymetli esyalarin saklanmasina miisait 6zel raflar1 ve kilitli dolaplar1 bulunmak,

C) Mahcuz malin depo ve garaj iginde nakli, istifi gibi ambarcilik hizmetinin
yapilmasina miisait olmak,

Depoya Alinacak ve Alinmayacak Mallar:
MADDE 5 - Depoya;

a) Kiymeti siiratle diisen,

b) Yanici, parlayici, patlayict olan,
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C) Muhafazasi 6zel bakim ve tesise liizum gosteren,

d) Bir arada bulunduklar1 esya icin tehlike arz eden veya yas deri gibi fena koku
yayan,

Mallar alinmaz. Bunlarin disinda kalan mallar alinir. Depoya alinmayacak bu mallar
hakkinda icra ve iflas Kanununun 113/2. maddesi uyarinca icra memurlugunca islem yapilir.

IKINCI BOLUM
Mahcuz Mallarin Giris ve Cikisi

Mallarin Girisi:

MADDE 6 - Mahcuz mal, gorevli tarafindan diizenlenen ve 19’ncu maddede
belirtilen giris makbuzu mukabilinde depo veya garaja alinir ve “Depo ve Garaj Emanet
Defteri” ne kayd1 yapilir.

Mallarin Cikisi:

MADDE 7 — Mahcuz mal, muhafaza hitaminda ilgili icra dairesinin yazisinda
belirtilen sahsa, kimligini ispata yarayan belge mukabilinde ve 20°nci maddede belirtilen ¢ikis
makbuzu diizenlenerek gorevli tarafindan teslim edilir.

UCUNCU KISIM
DEPO VE GARAJLARIN iDARE VE DENETIMi

BIiRINCIi BOLUM
Idare

Gorevliler:

MADDE 8 — Depo ve garajlarda, Isyurdu Yonetim Kurulunca teklif edilen ve
Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca uygun goriilen yeteri kadar personel Isyurdu
Yénetimince uygun goriilen hiikiimliilerle birlikte calistirihir. Isyurdu miidiirii tarafindan
belirlenecek ikinci miidiirlerden biri, Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunun onay1 alindiktan
sonra yetkili olarak gorevlendirilir.

Yetkili ikinci Miidiiriin Gorevleri:

MADDE 9 -

a) Yazigmalari ylirtitmek

b) Diger gorevliler arasinda isboliimii yapmak ve bunlar1 denetim ve gozetim altinda

bulundurmak,

€) Mahcuz malin en iyi sekilde muhafazasi igin gerekli tedbirleri almak,

d) Mahcuz malin depo ve garaja konulmasina nezaret etmek ve birden fazla icra
dairesine ait mallarin ayr1 bir boliime konulmasini saglamak,

e) Buislerle ilgili Isyurtlart Kurumunca verilecek diger gorevleri yapmak.

Depo ve Garaj Personelinin Gorevleri:

MADDE 10 — Mahcuz malin en iyi sekilde muhafazasi i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasi, bu mallarin depo ve garaja giris ve ¢ikis islemlerinin yapilmasi, Dordiincti kisimda
belirtilen defter ve kartonlarin tutulmasi ve bu yerlerin diizenli ve gilivenli sekilde isletilmesi
icin, depo ve garajdan sorumlu ikinci miidiir tarafindan belirlenen gorev taksimine gore tevdi
edilen isleri yapmak,
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IKINCI BOLUM
Denetim

Denetim:

MADDE 11 - Adalet miifettisleri ve kontrolorler cezaevi isyurdunda yapacaklari
denetim sirasinda; depo ve garajlara mahcuz esyalarin alinmasi, saklanmasi ve geri verilmesi
islemlerinde ilke kararlar1 hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini inceler. Ayrica Cumhuriyet
bagsavcist ve igboliimii cetvelinde gorevlendirilen Cumhuriyet savcist gdzetim ve denetim
gorevini yerine getirir.

DORDUNCU KISIM
ISKOLUNDA TUTULACAK DEFTERLER, KARTONLAR VE KULLANILACAK
BASILI KAGITLAR

BIRINCi BOLUM
Defterler

Tutulacak Defterler:

MADDE 12 — lsyurdunca isletilen her depo ve garaj icin, asagida gosterilen
defterlerin tutulmasi zorunludur.

a) Depo ve Garaj Emanet Defteri,

b) Muhabere Defteri,

c) Zimmet Defteri,

Depo ve Garaj Emanet Defteri:

MADDE 13 — Depo ve garaj emanet defteri; depo ve garajda muhafaza edilmek tizere
icra memurluklarinca teslim edilen mahcuz mallarin kaydinin yapildig: defterdir.

Bu defter; sira numarasi, icra ve iflas dairesi esas numarasi, alacakli ve bor¢lunun adi,
soyad1 ve ikametgahi, giris ve ¢ikista mali teslim eden ve teslim alan gorevlinin adi, soyadi ve
imzasi, malin cinsi, miktari, adedi, teslim tarihindeki evsafi, tasitlarda ekspertiz raporu,
modeli, marka, tipi, icra memurlugunca taktir edilen degeri, malin depoya giris ve ¢ikis tarihi,
kalma siiresi, alinan ticret ve diislinceler siitunlarini ihtiva eder.

Muhabere Defteri:

MADDE 14 — Muhabere defteri; depo ve garaj faaliyetleri i¢in yazilan, ya da bu isle
ilgili gelen her tiirlii evrak ve yazilarin kaydina mahsustur.

Bu defter; sira numarasi, evrakin tarth ve numarasi, gonderilen veya gonderen daire,
gelis veya sevk tarihi, evrakin 6zeti ve diislinceler siitunlarini ihtiva eder.

Iskolundan gonderilen yaziya gelen cevap deftere kaydedilmez. Yalmz cevap teskil
ettigi memurlugun ilk yazisinin deftere alindig1 numaranin mahsus siitununa isaret olunur.

Zimmet Defteri:

MADDE 15 — Zimmet defteri, depo ve garajin isletildigi iskolundan muhtelif
mercilere gonderilen evrakin kaydina mahsustur.

Bu defter; sira ve evrak numarasi, gonderildigi yer, alindig tarih, alanin ad1 ve soyadi
ile imza yeri siitunlarini ihtiva eder.
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Defterlerin Numaralanmasi ve Tasdiki:

MADDE 16 — Depo ve garajin isletildigi iskolunca tutulacak defterlerinin her
sahifesine kullanilmadan once sira ile numara verilir ve sahifelerin birlestigi yerin iist kismina
isyurduna ait miihiir basilir.

Defterlerin son sahifelerinde kag¢ sayfadan ibaret oldugu Cumhuriyet Bassavcisi
tarafindan yazi ile belirtilir ve imzalanir.

Bir defter dolmadan yenisi kullanilmaz.

Defter Kayitlarinin Nasil Islenecegi:
MADDE 17 — Defterde kazint1 ve silinti yapilamaz. Yanlis yazilan kelime ve
rakamlarin lizerleri okunabilecek sekilde ¢izildikten sonra dogrusu yazilir ve imzalanir.

IKINCi BOLUM
Kartonlar

Kartonlar:

MADDE 18 — Depo ve garajin isletildigi iskolunca asagida yazili bulunan kartonlar
tutulur.

a) Mahcuz esyanin depo ve garaja alindigina dair makbuz kartonu,

b) Mahcuz esyanin muhafaza hitaminda geri verildigine dair makbuz kartonu,

c) Giden evrak kartonu,

d) Gelen evrak kartonu.

UCUNCU BOLUM
Kullanilacak Makbuzlar

Giris Makbuzu:

MADDE 19 — Muhafaza edilecek mahcuz mal i¢in gorevli tarafindan diizenlenecek
giris makbuzu asagida yazili hususlari ihtiva eder:

a) Sira numarasini,

b) Mali teslim eden icra memurlugunun adi ve dosya numarasini,

c) Alacakli ve bor¢lunun adi ve soyadini,

d) Maln cins, miktar ve adedini,

e) Mali teslim eden ve alanin adi ve soyadi ile imzasini,

Bu makbuz; biri asil biri kopya olmak iizere, bir arada iki niisha diizenlenir. Asli mali
teslim eden gorevliye icra dosyasina konulmak iizere verilir, diger niisha ise makbuz cildinde
birakilir.

Cikis Makbuzu:

MADDE 20 — Mahcuz malin muhafazasi sona erip geri verilirken gorevli tarafindan
¢ikis makbuzu diizenlenir.

Bu makbuz; mali teslim alan icra memurlugunun adi ve dosya esas numarasi ile ilke
Kararlarinin 19°ncu maddesinin a, ¢, d ve e bentlerinde yazili bulunan bilgileri kapsar.

Bu makbuzun diizenlenmesinde Ilke Kararlarmin 19°ncu maddesinin son fikrasi
hiikmii aynen uygulanir.

Defter ve Makbuzlarin Basimi ve Dagitim:

MADDE 21 — ilke Kararlarinda gosterilen defter ve makbuzlar Isyurtlar1 Kurumunca
bastirilir ve ilgili kurumlara gonderilir.
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BESINCI KISIM
Cesitli Hiikiimler

Malin Miihiirlenmesi:

MADDE 22 - Ilgili icra dairesince, mahcuz mal goriilecek sekilde baglanip
numaralandirildiktan sonra, mum {izerine o icra dairesinin miihiirii basilmak suretiyle
miihiirlenir. Herhangi bir sebeple miihriin bozulmasi halinde, bu durum tutanakla tevsik
edildikten sonra miihiirleme islemi tekrar ettirilir. Miihiirii bulunmayan esya isyurdunca kabul
edilmez.

Maln Etiketlenmesi:

MADDE 23 — Mahcuz mali depo veya garaja tevdi edecek icra dairesince; malin cins,
tiir, marka, model, numara ve 6l¢ii gibi, benzerlerinden ayirmaya yeterli biitlin nitelikleri ile
icra dairesindeki dosya numarasini, alacakli ve bor¢lunun ad ve soyadini kapsayan bir etiket
yapistirilir.

Diger Hizmetlerin Yerine Getirilmesi:

MADDE 24 — Depo ve garajlarda muhafaza edilecek mahcuz mallarin bu yerlere
getirilmesi, teslimi, yerlestirilmesi ve geri alinmasi isleri ilgili icra dairesince yerine getirilir.
Bu islere ait masraflar, icra dairesince alacaklidan pesin alinan avanstan karsilanir.

Ucret Tarifesi :

MADDE 25 — Muhafaza iicretinin hesabi, miktar1 ve azami haddi konusunda,
Bakanlik¢a her y1l yayimlanan iicret tarifesi uygulanir.

Yeni tarife ytiriirliige girinceye kadar eski tarife uygulanir.

Muhafaza iicreti; bildirilen tarifeye gore ilgili icra dairesince, malin muhafaza islemi
sona erdiginde hesap edilip, pesin alinan avanstan ddenmek iizere, en ge¢ 15 giin iginde
isyurdu midiirliigliniin banka hesabmna yatirilir. Bu keyfiyet, iicretin yatirildigina dair
bankadan alinan dekont ve bir iist yazi ile birlikte, icra dairesi tarafindan isyurdu
midirligiine bildirilir. Paranin igyurdu hesabina yatirilmasi hitaminda ilgili icra mudirligi
adina fatura diizenlenir.

Diger Hususlar:
MADDE 26- Diger hususlarda, Mahcuz Mallarin Muhafaza Edilecegi Adalet

Bakanligit Depo ve Garajlarin Calistirilmasina Dair Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.
15.06.1999

NOT: 26 mct maddede belirtilen Yonetmelik 18.07.1987 giin ve 19516 sayili Resmi
Gazetede yayimlanmustir.
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KARAR TARIHI : 04/04/2007
KARAR NO - 17

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

Bakanligimizin merkez ve tasra teskilatina ait binalarim tefrisinde Isyurtlar1 Kurumu
biitgesinden yapilacak harcamalarda izlenecek ydntemin belirlenmesine iliskin idari ve Mali
Isler Dairesi Baskanligi, Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii ve Ceza ve Tevkifevleri
Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanliginca ortaklasa yapilan calismalar sonucunda
Yiiksek Kurulumuza sunulan Onerilerin incelenmesiyle asagidaki hususlarin karar altina
alinmasinin etkinlik ve verimliligin saglanmasi yonlerinden uygun olacag: diisiiniilmiistir.

A- ADLIYE TEFRISATLARINDA iZLENMESI GEREKEN YONTEM:

Adliyelerin tefrisinden ve ilgili birimlerle koordinasyonlarindan Idari ve Mali Isler
Dairesi Bagkanlig1 sorumludur. Bu ¢ergevede;

1-Adliye tefrisatlarinda oncelikle Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlifinca, tefrisi
yapilacak adliyeye yonelik ihtiyag¢ listesinin belirlenerek buna bagl yaklasik maliyetin
cikarilmasi, ceza infaz kurumu isyurdu iriinleri i¢in uygun goriilecek bir isyurdunun
gorevlendirilmesi, bu durumda ilgili isyurdunun iirtinlerini ve fiyat teklifini sunmasi,

2-Idari ve Mali Isler Daire Baskanhiginin, gerek kendi birimlerince, gerekse ceza infaz
kurumunca belirlenmis yaklasik maliyette gosterilen ddenek rakamini inceleyerek, uygun
gordiigii 6denegi (genel biitceden karsilama imkani bulunmuyorsa) Isyurtlari Kurumu
biit¢esinden talep etmesi,

3-Isyurtlar1 Kurumu Yiiksek Kurulunca uygun gériilecek ddenegin tahsisi talebinin
kabulii halinde, 6denegin Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanligina veya ilgili Cumhuriyet
Bagsavciligina tahsis edilmesi,

4-Kendisine ddenek tahsis edilen birimin, alim ydntemlerini Kamu Ihale Kanunu ve
ilgili mevzuat hitkiimlerine gore belirlemesi,

5-Isyurtlarindan yapilacak alimlarda, 24/04/2009 tarih ve 27209 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan 4734 sayilh Kamu Thale Kanununun 3 iincii Maddesinin (¢) Bendine
Gore Yapilacak Alimlarda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik hiikiimlerine
gore, ilgili ceza infaz kurumu isyurduyla protokol diizenlenerek, iiretim teslim ve sonraki
asamalarla ilgili tim hususlara protokolde yer verilmesi,

6-Isyurtlarinca {iretilen {iriinlerin, belirlenen standart ve fiyatlar dahilin de buradan
alinmasi, dretilmeyen herhangi bir emtianin higbir sekilde 4734 sayili Kanunun 3/e maddesi
kapsaminda degerlendirilmemesi, kendisine 6denek tahsis edilen ihale yetkilisince anilan
Kanunun 6ngordiigii diger alim yontemlerine bagvurulmasi,

7-Adliye tefrisi icin isyurdundan alim yapilmasit halinde ceza infaz kurumlar
isyurtlarinin  branslarina gore yapacaklari stok iiretimi dikkate alinarak, bransa gore ilgili
isyurduna siparis verilmesi, herhangi bir aksamaya meydan verilmemesi igin Idari ve Mali
Isler Dairesi Baskanhiginca yillik planlama yapilarak, isyurtlarmin hazira calisacaklari
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mobilyanin cinsi ve adedini Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar Daire
Baskanligina bildirmesi, her yilin Ocak ve Haziran aylarinda her iki dairenin koordineli
caligsarak yillik siparis ve isyurdu iiriin satis fiyatlarinin tespit edilmesi,

8-Adliye tefrisinde standartlar, dnceki uygulamalar da dikkate alinmak suretiyle idari
ve Mali Isler Dairesi Baskanliginca belirlenerek alimlarin buna gére yapilmasi saglanacaktir.
Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigii Isyurtlar1 Daire Baskanliginca hangi isyurtlarinm
hangi iiretimi yaptigina dair liste Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig1 ve Bagsavciliklara
bildirilecektir.

B-CEZA INFAZ KURUMU TEFRISATLARINDA IZLENMESI GEREKEN
YONTEM:

1-Oncelikle Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigiince veya uygun goriilecek bir
isyurdu miidiirliiglince ihtiya¢ listesi diizenlenerek bu listede isyurdunca {iretilen ve
tiretilmeyen emtianin ayr1 ayr1 gosterilmesi,

2-Belirlenen maliyete gore Ceza ve Tevkifevleri Genel Midirliigiince Genel Biit¢eden
karsilanma imkan1 yoksa 6denegin Isyurtlar1 Kurumu biit¢cesinden talep edilmesi,

3-Odenek tahsisinde; isyurdunca bizzat iiretilen emtianin alimi icin ceza infaz
kurumunun idari yonden bagli bulundugu Cumhuriyet bassavciligina 6denek tahsis edilmesi
tiretilmeyenler i¢in Cumhuriyet bagsaveiligina veya Genel Miidiirliik¢e belirlenecek bir ceza
infaz kurumu isyurduna 6denek tahsisi yapilmast,

4-Isyurdunca iiretilmeyip  disaridan  alimlar igin  isyurdu  miidiirliigiiniin
gorevlendirilmesi halinde disaridan alimlarin 4734 sayili Kanuna gore gercgeklestirilmesi ve
emtianin lizerine herhangi bir kar konulmayip, ihale fiyatlarinin esas alinmasi,

5-Disaridan alimi yapilan emtianin igyurdunca nakli gerektigi takdirde nakliye ve
benzeri giderler i¢in igsyurduna ddenek tahsisi yapilmasi,

6-Isyurdunca bizzat iiretilen emtianin aliminda Kamu Thale Kanunu 3/e maddesi
kapsaminda ilgili Cumhuriyet bassavcilig ile ceza infaz kurumu isyurdu miidiirliigli arasinda

Kamu [hale Mevzuatinda belirlenen esas ve usullere gore protokol diizenlenmesi,

7-Genel Miidiirliikge yillik plan yapilarak ihtiyaca gore isyurtlarinin stoka ¢alismasi,
branglagsmasinin saglanmasi ve herhangi bir aksamaya sebebiyet verilmemesi,

C- ISYURTLARINCA DIKKATE ALINMASI GEREKLI HUSUSLAR:

1-Tekrarlanan ve siireklilik arzeden islerde alimlarin bdliinmeden, ihale yapilmak
suretiyle gergeklestirilmesi,

2-Adliye tefrisatlarinda kullanilan mamullerden isyurdunca tiretilmeyenlerin kesinlikle
Kamu Thale Kanununun 3/e maddesi kapsaminda olmadiginin bilinmesi, isyurdu iiretiyormus

gibi taahhiit altina girilmemesi, yanls uygulamadan kaginilmast,

3-Isyurtlarinin satin alma islemlerinde fiyat farkliliklarnin giderilmesi i¢in azami
hassasiyetin gosterilmesi, bunun i¢in alimlarin miimkiin oldugu dl¢lide toplu yapilmasi,
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igyurtlarinin  birbirleriyle irtibathi c¢alisarak fiyat tespitlerinin isyurdu lehine olmasimin
saglanmasi,

4-Satin almalarda gerekli rekabet ortaminin saglanmasi i¢in dogrudan alimlardaki
teklif dagitimlarinda miimkiin olabilen en yiiksek sayida ve degisik firmadan-iireticiden teklif
alinmasi, duyurularda sekil sartlarina noksansiz uyulmasi,

5-Isyurtlarmin ihtiya¢ halinde birbirinden yaptiklari emtia alimlarinda, iiretimi bizzat
isyurdunca yapilmayan higbir emtianin satin alinmamasi, adliye veya cezaevi tefrisinde
kullanilan ve bir isyurdunca, bir bagka isyurdundan satin alinan emtianin alictya tesliminde
satin alma fiyatiyla degerlendirilip ikinci kez karlandirilmamasi,

6-Adliye veya ceza infaz kurumlarina teslim edilecek isyurdu iiretimi emtianin, kabulii
asamasinda muayene kabul heyetlerinin mutlaka olusturulmasi ve ilgili harcama birimiyle
iiretim, montaj, teslimat, garanti ve diger hususlarda protokol diizenlenmesi, bu protokolde
24/04/2009 tarih ve 27209 sayili Resmi Gazetede yaymlanan 4734 sayili Kamu Thale
Kanununun 3 {incli Maddesinin (e¢) Bendine Gore Yapilacak Alimlarda Uygulanacak Usul ve
Esaslara Iliskin Y&netmelik hiikiimlerine tam olarak yer verilmesi,

7-Verimli iiretim ve pazarlama yapilabilmesini teminen, mobilya isyurtlarinin
branglasarak, hazira {iretim yapilmasi ve stok olusturulmasi, siparislerin buradan karsilanmasi,

Isyurtlart Kurumu Yiiksek Kurulunca kararlastirilmistir. 04.04.2007
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KARAR TARIHI :21/01/2009
KARAR NO - 2009/3

ISYURTLARI KURUMU YUKSEK KURULU

Adliye hizmet binalarinda bulunan ¢ay ocagi, kafeterya, fotokopi-faks, kitap-kirtasiye,
lostra, otopark vb. tesislerinin binanin bulundugu mahaldeki ceza infaz kurumu isyurdu
marifetiyle isletilememesi durumunda nasil isletilecegi hususunda ortaya ¢ikan tereddiidiin
giderilmesini teminen, bahse konu tesislerin Isyurtlar1 Kurumu adma ilgili Cumhuriyet
Bagsavciligi marifetiyle ihalesi yapilarak 3 iincii sahislara kiraya verilmek (kira gelirleri
Isyurtlart Kurumu hesabina yatirilacaktir.) suretiyle isletilmesi,

Yine bu binalarda uygun goriilecek alanlarin PTT, banka subesi olarak kullanilmak ya
da bankamatik (ATM) cihaz1 konulmak iizere, taraflar arasinda diizenlenecek kira
sozlesmesine istinaden Isyurtlarn Kurumu adina Cumhuriyet Bagsavciliklarinca kiraya
verilerek, kira gelirlerinin Isyurtlari Kurumu hesabina yatirilmasina devam edilmesi,

Ceza Infaz Kurumlan ile Tutukevleri Isyurtlar1 Kurumuna ait binalar 2946 Sayili
Kamu Konutlar1 kapsaminda yer aldigindan, konutlarin aylik kira bedellerinin Maliye
Bakanliginca her yil yayimmlanan Milli Emlak Genel Tebligleri hiikiimlerine gore
diizenlenmesi,

Uygun goriilmiistiir.

29



